Miedzynarodowy Instytut
l Szkolen Specjalistycznych

Rozliczanie Wspodlnot Mieszkaniowych w ujeciu praktycznym. 2-dniowe szkolenie warsztatowe z
prowadzenia rachunkdw, rozliczania mediow oraz obliczania podatkow we wspdlnocie.

Data rozpoczecia Data zakonczenia Miejsce
2026-09-21 2026-09-22 Szkolenie online 1390.00 zt
2026-09-21 2026-09-22 Wroctaw 1490.00 zt
2026-09-21 2026-09-22 Warszawa 1490.00 zt
2026-10-26 2026-10-27 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-10-26 2026-10-27 Katowice 1690.00 zt
2026-10-26 2026-10-27 Poznan 1690.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Krakow 1690.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Warszawa 1690.00 zt
2026-12-10 2026-12-11 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-12-10 2026-12-11 Gdansk 1690.00 zt
2026-12-10 2026-12-11 Wroctaw 1690.00 zt
2027-01-25 2027-01-26 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-01-25 2027-01-26 Warszawa 1690.00 zt
2027-02-22 2027-02-23 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-02-22 2027-02-23 Krakow 1690.00 zt
2027-03-18 2027-03-19 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-03-18 2027-03-19 Gdansk 1690.00 zt
2027-03-18 2027-03-19 Wroctaw 1690.00 zt
2027-04-05 2027-04-06 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-04-05 2027-04-06 Krakdéw 1790.00 zt
2027-04-05 2027-04-06 Gdansk 1790.00 zt
2027-05-17 2027-05-18 Poznah 1790.00 zt
2027-05-17 2027-05-18 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-05-17 2027-05-18 Katowice 1790.00 zt
2027-06-10 2027-06-11 Warszawa 1790.00 zt
2027-06-10 2027-06-11 Wroctaw 1790.00 zt
2027-06-10 2027-06-11 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-07-08 2027-07-09 Szczecin 1790.00 zt
2027-07-08 2027-07-09 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-08-30 2027-08-31 Gdansk 1790.00 zt
2027-08-30 2027-08-31 Krakow 1790.00 zt
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2027-08-30 2027-08-31 Szkolenie online 1690.00 zt

2027-09-27 2027-09-28 Katowice 1790.00 zt
2027-09-27 2027-09-28 Poznah 1790.00 zt
2027-09-27 2027-09-28 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-10-21 2027-10-22 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-10-21 2027-10-22 Warszawa 1790.00 zt
2027-10-21 2027-10-22 Wroctaw 1790.00 zt
2027-11-29 2027-11-30 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-11-29 2027-11-30 Szczecin 1790.00 zt
2027-12-06 2027-12-07 Szkolenie online 1690.00 zt
2027-12-06 2027-12-07 Krakéw 1790.00 zt
2027-12-06 2027-12-07 Gdansk 1790.00 zt

Grupa docelowa:

Do udziatu w szkoleniu zapraszamy na szkolenie:

* Specjalistéw i pracownikéw finansowo - ksiegowych wspdlnot mieszkaniowych.
¢ Cztonkdw zarzaddéw wspdlnot mieszkaniowych.

» Administratoréw i zarzadcéw nieruchomosci.

* Pracownikéw administracji zwigzanych z rynkiem nieruchomosci.

* Osoby zwigzane zawodowo z tematem i zainteresowane tematyka.

Cel szkolenia:

Czy wiesz:

* Jakie znaczenie dla gospodarki finansowej wspdlnoty ma okreslenie granicy czesci wspéinej?
 Czy ustawa o rachunkowosci reguluje gospodarke ekonomiczng we wspdélnocie?

¢ Czy rachunki wspdlnoty musi prowadzi¢ licencjonowana ksiegowa/ksiegowy?

 Czy wspdlnota musi odprowadzi¢ sktadki ZUS od wynagrodzenia cztonkéw zarzadu?

* Dlaczego jest tyle problemdéw z rozliczaniem mediéw?

» Czy we wspdlnocie nalezy media refakturowac na cztonkéw wspélnoty?

 Czy wspdlnota musi wystawia¢ faktury VAT swoim cztonkom?

* Jakie podatki odprowadzane sg od umowy o odpracowanie dtugu?

Szkolenie stanowi kompendium wiedzy na temat zasad prowadzenia gospodarki finansowej we wspdlnocie mieszkaniowe;j.
Omowione zostang przepisy prawa dotyczace funkcjonowania wspdlnoty i wynikajgcych z nich zasad prowadzenia jej
rozrachunkéw., Powiemy jakie uchwaty w tym zakresie wspdlnota musi przyja¢. Wskazemy w jakich przypadkach wspéinota moze
prowadzi¢ petnag ksiegowos¢ na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci, a kiedy nie. Odpowiemy na nurtujgce Panstwa
pytania.

Korzysci dla uczestnikéw:

* Uczestnikom szkolenia zostang przedstawione podstawy prawne regulujgce gospodarke finansowa we wspélnocie.

* Uczestnicy szkolenia dowiedzg sie jaka tres¢ powinny posiada¢ wymagane prawem oraz inne niezbedne uchwaty dotyczace
finanséw wspdinoty.

* Omdwione zostang zadania, obowigzki oraz odpowiedzialnos¢ zarzadu i zarzadcy nieruchomosci w zakresie gospodarki
finansowej wspdlnoty.
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Metodologia:

Metody pracy podczas szkolenia stacjonarnego:

Jako pierwsza instytucja szkoleniowa w Polsce dbamy o to aby réwniez szkolenia otwarte byty dopasowane do oczekiwan oraz stylu
pracy uczestnikéw! Indywidualizacja szkolenia - dzieki udziatowi w takim szkoleniu uczestnicy osiggaja oczekiwany przez
pracodawce poziom kompetencji i umiejetnosci.

Zajecia sg prowadzone metodg warsztatowq opartg na aktywizacji uczestnikdw szkolenia poprzez prace w matych grupach,
dyskusje na forum grupy oraz ¢wiczenia, studia przypadkéw, scenki rodzajowe, prace indywidualng, symulacje i mini- wykfady z
omoéwieniem przyktadéw z zycia i prezentacjg multimedialng. Przedmiotem zajec¢ sa realne trudnosci uwzgledniajace specyfike
danej branzy oraz potrzeby i mozliwos$ci oséb bioracych udziat w warsztatach. Uczestnicy ucza sie poprzez doswiadczenie ¢wicza
rézne sytuacje, majg mozliwos¢ konsultacji indywidualnych. Nauka poprzez kreatywnos¢, elastycznosc¢ i osobiste doswiadczenia
jest najskuteczniejsza forma zdobywania nowych umiejetnosci.

W zaleznosci od terminu i lokalizacji, szkolenie jest realizowane przez jednego ze wskazanych treneréw.

Metody pracy podczas szkolenia on-line:

wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z Internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i
ulubiony fotel

szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw
bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikéw zadajgc pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym
otrzymujesz certyfikat wydany przez jedng z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajgca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen IIST

Program szkolenia:

Program szkolenia stanowi prawnie chroniong wtasnos$¢ intelektualna, a jego przetwarzanie, rozpowszechnianie lub korzystanie z
niego bez wiedzy i zgody autora jest zabronione.

1 Wprowadzanie do przepiséw prawa regulujacych dziatalnos¢ wspélnoty mieszkaniowej.
1.1 Ustawa o wtasnosci lokali - akt regulujgcy gospodarke finansowg wspdinot

1.2 Kodeks cywilny

2 Nieruchomosci wspdlna, lokale oraz cztonkowie wspdlnoty - czyli zakres podmiotowy i przedmiotowy ,ksiegowosci” wspdlnot
2.1 Granica nieruchomosci wspélnej

2.2 Samodzielny lokal i wyodrebniony lokal

2.3 Udziaty

2.4 Cztonkowie wspdlnoty

3 Powstanie wspdlnoty mieszkaniowe;.

3.1 Akt zatozycielski

3.2 Rejestracja

4 Statut wspdlnoty mieszkaniowej, czyli okreslenie zasad funkcjonowania wspélnoty, a w tym jej , ksiegowosci”
4.1 Statut czy umowa o sposobie zarzadu nieruchomoscig wspdéing

4.2 Organy wspdlnoty mieszkaniowe;j

4.3 Zarzad wspdlnoty

4.3.1 Sktad i odpowiedzialnos¢ zarzadu oraz jego cztonkéw

4.3.2 Obowiazki i prawa i zarzadu

4.3.3 Wynagrodzenie cztonkéw zarzadu

4.3.4 Kontrola dziatalnosci zarzadu

5 Prawa i obowigzki cztonkdw wspdlnoty

6 Gospodarka finansowa w ,matej” i ,,duzej” wspélnocie
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7 Zebrania wspélnoty - najwazniejszego organu kontrolnego wspdlnoty
7.1 Zwotywanie

7.2 Gtosowanie nad uchwatami

7.3 Protokotowanie zebrania

7.4 Zaskarzanie uchwat

8 Plan gospodarczy

9 Okreslenie zakresu i sposobu prowadzenia ewidencji pozaksiegowej wspdlnoty
10 Fundusz remontowy

11 Windykacja dtuznikéw

12 Regulamin rozliczania mediéw

13 Przyjecie innych uchwat istotnych dla gospodarki finansowej wspdlnoty
13.1 Okreslenie granicy czesci wspélnej

13.2 Przyjecie sposobu dostarczania korespondenc;ji

13.3 Regulamin pracy zarzadu wspdlnoty

13.4 Regulamin porzadku domowego

14 Finanse we wspdlnocie mieszkaniowe;j

14.1 Przepisy prawa regulujace gospodarke finansowa we wspdlnocie:
14.1.1 ustawa o wtasnosci lokali

14.1.2 ustawa o rachunkowosci

14.1.3 ustawa prawo energetyczne

14.1.4 ustawa o podatku dochodowym od 0séb prawnych

14.1.5 ustawa o podatku od towaréw i ustug

14.2 Prowadzenie rozrachunkéw wspdlnoty, czyli jakie zasady przyjac - ewidencja pozaksiegowa czy petna ksiegowos¢ i czy jest
konieczne okreslenie planu kont

14.2.2 zasady przygotowania planu gospodarczego i wyliczenia zaliczek
14.2.3 co powinno zawiera¢ sprawozdanie finansowe i rozliczenie zaliczek
14.2.4 zasady kontroli finanséw wspdlnoty - kto i w jaki sposéb dokonuje kontroli, dyscyplina budzetowa,
14.3 Zasady rozliczania mediéw

14.3.1 media i ich specyfika

14.3.2 regulamin rozliczania mediéw

14.3.3 rozliczanie mediéw:

14.3.3.1 czestotliwos¢

14.3.3.2 zawartos¢ rozliczenia

14.3.4 czy refakturujemy media wtascicielom lokali?

Inne zagadnienia finansowe we wspdlnocie mieszkaniowej:

14.5.1 wynagrodzenie Zarzadu

14.5.2. odpracowanie dtugu wobec Wspdlnoty

14.5.3. podatek dochodowy

14.5.4. czy wspoélnota musi, czy moze by¢ ptatnikiem podatku VAT

15 Sprawozdawczosci wspolnot

15.1 Zebranie sprawozdawcze

15.2 Sprawozdanie finansowe

15.3 Sprawozdanie rzeczowe

15.4 Absolutorium

15.5 Plan remontéw a wymiar stawki na fundusz remontowy

16 Wspdlnota a inne nieruchomosci w aspekcie rozliczen kosztédw ich eksploatacji
16.1 Lokale garazowe we wspdlnocie

16.2 Tereny zewnetrzne

17 Problemy w rozliczeniach finansowych wspdélnot

17.1 Wspdlnoty w nieruchomosciach deweloperskich

17.2 Zakupy za gotéwke, czyli kasa wspdlnoty

18 Podsumowanie szkolenia.

Uwaga!
W programie szkolenia nie przewidziano pracy w arkuszu kalkulacyjnym i/lub programach ksiegowych. Szkolenie nie obejmuje
kwestii prowadzenia ksiegowan rozrachunkéw wspdlnot mieszkaniowych.
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W przypadku szkolenia w formule on-line modyfikacji moga ulec forma i sposéb realizacji zaplanowanych dla Pahstwa ¢wiczen.

Informacje organizacyjne:

Harmonogram zaje¢:

Szkolenie stacjonarne

szkolenie trwa 2 dni (16h)

zajecia odbywajg sie w godzinach 10.00-18.00 pierwszego dnia oraz 09.00- 17.00 drugiego dnia
ze wzgledu na warsztatowg forme szkolenia maksymalna liczba uczestnikéw to 15 oséb

w programie szkolenia przewidziane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad

Harmonogram zajec:

Szkolenie Online

szkolenie trwa 2 dni (facznie 12h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotgczajgc do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujac urzadzenie z dostepem do internetu

zajecia odbywajg sie w godzinach 09.30-15.30 kazdego dnia wedtug harmonogramu

Dostep do wirtualnego pokoju konferencyjnego zostanie przestany na adres e-mail Uczestnika szkolenia na 7 dni przed terminem
jego rozpoczecia.

Wymagania techniczne: Komputer, smartfon lub tablet podfaczony do internetu z predkoscia tacza od 512 KB/sek.

Inwestycja:

Szkolenie stacjonarne
1790.00 zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze Srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

- uczestnictwo w szkoleniu,

- materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw
praktycznych]

- materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

- dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

- konsultacje poszkoleniowe

- kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualng karte rabatowa upowazniajaca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych [IST

- oraz serwisy kawowe i obiadowe (nie obejmuje noclegu).

Cena szkolenia wraz z zakwaterowaniem:

- Cena szkolenia dla 1 osoby wraz zakwaterowaniem na 1 dobe w pokoju 1-osobowym ze $niadaniem i kolacja: 2340 zt netto
(+23% Vat)

- Cena szkolenia dla 1 osoby wraz zakwaterowaniem na 1 dobe w pokoju 2-osobowym ze $niadaniem i kolacja: 2220 zt netto
(+23% Vat)

Szkolenie on-line

1690.00 zt netto (+23% VAT)
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Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

. uczestnictwo w szkoleniu on-line,

- materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,

- renomowany certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia (w wersji elektronicznej lub papierowej),

- konsultacje poszkoleniowe

- 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte i on-line organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen
Specjalistycznych IIST.

Aby zgtosi¢ chec uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST nalezy
wypetni¢ formularz zgtoszenia, a nastepnie po jego uzupetnieniu odesta¢ faksem (61 666 15 66) lub mailem (biuro@iist.pl) albo
wypetni¢ formularz zgtoszenia online. Na podstawie przestanych informacji skontaktujemy sie z Panstwem, aby potwierdzi¢
Panstwa uczestnictwo w wybranym wydarzeniu oraz przekaza¢ pozostate informacje organizacyjne.

Kontakt:

KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Miedzynarodowy Instytut
' Szkolen Specjalistycznych

Jestesmy do Panstwa dyspozycji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37

60-750 Poznanh

tel.(61) 307 01 49

fax. (61) 666 15 66

e-mail biuro@iist.pl

www.iist.pl

Zachecamy do wspétpracy z Miedzynarodowym Instytutem Szkolen Specjalistycznych IIST, poniewaz:

- dazymy do spetnienia wszystkich potrzeb naszych Klientéw w zakresie najwyzszych standardéw szkoleniowych;

- oferujemy niedrogie i autorskie szkolenia, dostarczane przez profesjonalnych treneréw;

- realizujemy szkolenia w kameralnych grupach aby zagwarantowa¢ Panstwu mozliwos¢ zdobycia cennej i praktycznej wiedzy na
podstawie interesujacych warsztatéw i ¢wiczen;

- nieustannie ulepszamy sprawdzone metody dydaktyczne podnoszacych jakos¢ oferowanych ustug;

- podczas szkolen wprowadzamy motywujgcg atmosfere gwarantujgca osigganie wysokich wynikéw;

- uczestnikom naszych warsztatéw i seminariéw oferujemy profesjonalne doradztwo oraz bezptatne konsultacje poszkoleniowe.
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Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37, 60-750 Poznan
ll tel. 61/3070149 fax. 61/6661566
biuro@iist.pl, NIP 777-315-06-27

www.iist.pl
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