Miedzynarodowy Instytut
l Szkolen Specjalistycznych

Profesjonalna rekrutacja pracownikéw w praktyce. Inspirujace warsztaty zwiekszajace efektywnos¢
proceséw rekrutacyjnych w organizacji.

Data rozpoczecia Data zakonczenia Miejsce
2026-02-26 2026-02-27 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-02-26 2026-02-27 Gdansk 1590.00 zt
2026-03-26 2026-03-27 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-03-26 2026-03-27 Warszawa 1590.00 zt
2026-04-20 2026-04-21 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-04-20 2026-04-21 Krakéw 1590.00 zt
2026-05-21 2026-05-22 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-05-21 2026-05-22 Poznan 1590.00 zt
2026-06-22 2026-06-23 Gdansk 1590.00 zt
2026-06-22 2026-06-23 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-07-06 2026-07-07 Warszawa 1590.00 zt
2026-07-06 2026-07-07 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-08-20 2026-08-21 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-08-20 2026-08-21 Wroctaw 1590.00 zt
2026-09-28 2026-09-29 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-09-28 2026-09-29 Krakéw 1590.00 zt
2026-09-28 2026-09-29 Warszawa 1590.00 zt
2026-10-19 2026-10-20 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-10-19 2026-10-20 Katowice 1690.00 zt
2026-10-19 2026-10-20 Gdansk 1690.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Poznan 1690.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Krakéw 1690.00 zt
2026-12-07 2026-12-08 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-12-07 2026-12-08 Wroctaw 1690.00 zt
2026-12-07 2026-12-08 Warszawa 1690.00 zt
2027-01-28 2027-01-29 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-01-28 2027-01-29 Katowice 1690.00 zt
2027-01-28 2027-01-29 Gdansk 1690.00 zt
2027-02-22 2027-02-23 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-02-22 2027-02-23 Poznan 1690.00 zt
2027-02-22 2027-02-23 Krakéw 1690.00 zt
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2027-03-15 2027-03-16 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-03-15 2027-03-16 Wroctaw 1690.00 zt

2027-03-15 2027-03-16 Warszawa 1690.00 zt

Grupa docelowa:

- kierownicy i pracownicy dziatéw HR

- specjalisci rekrutujacy pracownikéw, odpowiedzialni za proces planowania zatrudnienia, rekrutacji i selekcji kadr
- pracownicy firm doradztwa personalnego, agencji posrednictwa pracy

- doradcy zawodowi

- pracownicy administracji publicznej i urzedéw pracy

- przyszli pracownicy dziatéw HR

- wiasciciele firm

- 0soby zainteresowane tematyka rekrutacji i selekcji.

Cel szkolenia:

- Zdobycie umiejetnosci profesjonalnej analizy dokumentéw aplikacyjnych kandydatéw;
- Zdobycie umiejetnosci prowadzenia skutecznych rozméw kwalifikacyjnych;
- Poznanie specjalistycznych metod selekcji takich jak: testy wiedzy, testy psychometryczne, Assessment center itd.

Korzysci dla uczestnikdw:

Po szkoleniu uczestnik:

- bedzie posiadat wiedze, ktéra pozwoli rozpoczag¢ profesjonalny proces rekrutacji, jego przygotowanie i dalsze
prowadzenie;

- pozna metody i etapy procesu rekrutacji;

- zdobedzie umiejetnos$¢ prawidtowego poszukiwania odpowiednich kandydatéw;

- bedzie potrafit poprawnie analizowac¢ przesytane dokumenty i dokonac selekcji aplikacji;

- zwiekszy efektywnos¢ i skutecznos$¢ przeprowadzanych rozméw kwalifikacyjnych;

- bedzie potrafit przeprowadzi¢ proces rekrutacji az po zatrudnienie nowego pracownika.

Metodologia:

Szkolenie bedzie prowadzone w formie prezentacji Power-point z omawianiem kluczowych kwestii problemowych. W trakcie
szkolenia beda udzielane odpowiedzi na pytania uczestnikdw oraz omawiane studia przypadkdéw. Zostang przeprowadzone
praktyczne warsztaty w wybranych aspektach szkolenia.

DLACZEGO WARTO UCZESTNICZYC W SZKOLENIU ORGANIZOWANYM PRZEZ IIST?

- kompetentny wyktadowca - praktyk;

- ciekawa forma prowadzenia zaje¢;

- mozliwos¢ skorzystania z indywidualnych konsultacji po szkoleniu;

- udziat w szkoleniach otwartych to duzo wiecej niz poddanie sie procesowi szkoleniowemu - to niepowtarzalna mozliwos¢
wymiany doswiadczen z ciekawymi, nierzadko inspirujgcymi ludzmi a takze asumpt do nawigzania nowych, owocnych kontaktéw
zawodowych.

Program szkolenia:

Program szkolenia stanowi prawnie chroniong wtasnosc¢ intelektualng, a jego przetwarzanie, rozpowszechnianie lub
korzystanie z niego bez wiedzy i zgody autora jest zabronione.
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1.Proces rekrutacji i selekgcji:
- kluczowe elementy skutecznej rekrutacji i selekcji;
- etapy rekrutacji.

2.Skuteczna rekrutacja:

- sporzgdzanie specyfikacji kandydata i jego kompetenc;ji;

- struktura wywiadu;

- kwestionariusze kompetenc;ji;

- profile cech;

- nauka tworzenia poprawnych i przyciggajacych odpowiednich kandydatéw ogtoszen;
- prowadzenie interview telefonicznego;

- nauka pisania i analizowania dokumentéw aplikacyjnych.

3.Réwne szanse:
- stosowanie dobrych praktyk;
- oméwienie kwestii prawnych.

4. Metody selekg;ji:

- zapoznanie z wieloma metodami selekcji (testy wiedzy, testy psychometryczne, prébki prac, case study, prezentacje,
referencje, assessment center itp.);

- przygotowanie i prowadzenie rozméw kwalifikacyjnych;

- btedy w spostrzeganiu wptywajgce na ocene kandydata;

- rodzaje pytan;

- badanie kompetencji kandydata za pomocg pytan;

- omowienie metod selekdji;

- sporzadzanie raportéw z przebiegu rekrutacji i selekcji;

- radzenie sobie z subiektywnosciag decyzji;

- umiejetnos¢ prowadzenia skutecznego wywiadu/rozmowy;

- techniki gromadzenia doktadnych i szczegétowych informacji o kandydatach;
- stworzenie odpowiedniej atmosfery do rozmowy kwalifikacyjnej.

5.Warsztaty praktyczne:

- role-playing wywiad wyboru, opinie i analizy po kazdej rozmowie;
- sporzadzanie przydatnych notatek;

- oceny kandydatoéw;

- planowanie dziatan;

- nauka udzielania informacji zwrotnej kandydatom odrzuconym.

6.Podsumowanie warsztatéw - dyskusja moderowana.

Informacje organizacyjne:

Szkolenie stacjonarne:

Na kilka dni przed terminem wydarzenia skontaktujemy sie z Panstwem aby zapytac o Panstwa oczekiwania,
dotychczasowe doswiadczenia i umiejetnosci, co pozwoli nam na czesciowe dopasowanie programu szkolenia do
Panstwa potrzeb.

Harmonogram zajec

. szkolenie trwa 2 dni (16h)

- zajecia odbywaja sie w godzinach 10.00-18.00 pierwszego dnia oraz 09.00- 17.00 drugiego dnia
- ze wzgledu na warsztatowg forme szkolenia maksymalna liczba uczestnikéw to 15 oséb

- w programie szkolenia przewidziane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad
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Dzien |

G0dz.10:00 -rozpoczecie szkolenia
Godz.12:00 -przerwa kawowa
Godz.14.00 -przerwa obiadowa
Go0dz.16.00 -przerwa kawowa
Godz.18:00 -zakonczenie szkolenia

Dzien Il

G0dz.09:00 -rozpoczecie szkolenia
Godz.11:00 -przerwa kawowa
Go0dz.13.00 przerwa obiadowa
Go0dz.15.00 -przerwa kawowa
Godz.17:00 -zakonczenie szkolenia

Szkolenie online:

Na kilka dni przed terminem wydarzenia skontaktujemy sie z Panstwem aby zapytac o Panstwa oczekiwania,
dotychczasowe doswiadczenia i umiejetnosci, co pozwoli nam na czesciowe dopasowanie programu szkolenia do
Panstwa potrzeb.

Harmonogram zajec

- szkolenie trwa 2 dni (tgcznie 12h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotaczajac do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujac urzagdzenie z dostepem do internetu
- zajecia odbywajg sie w godzinach 09.00-15.00 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien |

G0dz.09:00-10.30 - szkolenie
G0dz.10.30-10.40 - przerwa
Godz. 10.40-12.00 - szkolenie
G0dz.12.00-12.15 - przerwa
G0dz.12.15-13.30 - szkolenie
G0dz.13.30-13.40 - przerwa
G0dz.13.40-15.00 - szkolenie

Dzien Il

G0dz.09.00-10.30 - szkolenie
G0dz.10.30-10.40 - przerwa
Godz. 10.40-12.00 - szkolenie
G0dz.12.00-12.15 - przerwa
G0dz.12.15-13.30 - szkolenie
G0dz.13.30-13.40 - przerwa
G0dz.13.40-15.00 - szkolenie

Dostep do wirtualnego pokoju konferencyjnego zostanie przestany na adres e-mail Uczestnika szkolenia na 7 dni przed
terminem jego rozpoczecia.

Wymagania techniczne: Komputer, smartfon lub tablet podtgczony do Internetu z predkoscia tgcza od 512 KB/sek.

Inwestycja:
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Szkolenie stacjonarne:
1490.00zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych
stawka podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

- uczestnictwo w szkoleniu,

- materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas
warsztatéw praktycznych]

- materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

- dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

- konsultacje poszkoleniowe

- kazdy z Uczestnikdw otrzyma indywidualng karte rabatowa upowazniajaca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia
otwarte organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

- oraz serwisy kawowe i obiadowe (nie obejmuje noclegu).

Cena szkolenia wraz z zakwaterowaniem:
Cena szkolenia dla 1 osoby wraz zakwaterowaniem na 1 dobe w pokoju 1-osobowym ze $niadaniem i kolacja: 1940 zt
netto (+23% Vat)

Szkolenie online:
1490.00zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujgcych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych
stawka podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

- uczestnictwo w szkoleniu on-line

- materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej

- renomowany certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia (w wersji elektronicznej lub papierowej)

- konsultacje poszkoleniowe

- 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte i on-line organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i
Konferencji SEMPER.

Szkolenie otwarte:

Cena: 1690.00 zt/netto

Cena szkolenia otwartego obejmuje:

- udziat w profesjonalnym szkoleniu prowadzonym przez eksperta IIST;

- komplet materiatéw szkoleniowych;

- dyplom ukonczenia szkolenia;

- pomoc trenera w ramach konsultacji poszkoleniowych.

- zakwaterowanie w pokoju 2-osobowym na 3 doby wraz z petnym wyzywieniem.

Aby zgtosi¢ chec uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST nalezy
wypetni¢ formularz zgtoszenia, a nastepnie po jego uzupetnieniu odesta¢ faksem (61 666 15 66) lub mailem (biuro@iist.pl) albo
wypetni¢ formularz zgtoszenia online. Na podstawie przestanych informacji skontaktujemy sie z Panstwem, aby potwierdzi¢
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http://www.szkoleniaiist.com.pl/formularz-zgloszenia

Panstwa uczestnictwo w wybranym wydarzeniu oraz przekaza¢ pozostate informacje organizacyjne.

Kontakt:

KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Miedzynarodowy Instytut
' Szkolen Specjalistycznych

JesteSmy do Panstwa dyspozycji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37

60-750 Poznan

tel.(61) 307 01 49

fax. (61) 666 15 66

e-mail biuro@iist.pl

www.iist.pl

Zachecamy do wspétpracy z Miedzynarodowym Instytutem Szkolen Specjalistycznych IIST, poniewaz:

- dazymy do spetnienia wszystkich potrzeb naszych Klientéw w zakresie najwyzszych standardéw szkoleniowych;

- oferujemy niedrogie i autorskie szkolenia, dostarczane przez profesjonalnych treneréw;

- realizujemy szkolenia w kameralnych grupach aby zagwarantowac Panstwu mozliwo$¢ zdobycia cennej i praktycznej wiedzy na
podstawie interesujgcych warsztatéw i ¢wiczen;

- nieustannie ulepszamy sprawdzone metody dydaktyczne podnoszacych jakos¢ oferowanych ustug;

- podczas szkolen wprowadzamy motywujgcg atmosfere gwarantujgca osigganie wysokich wynikéw;

- uczestnikom naszych warsztatéw i seminariéw oferujemy profesjonalne doradztwo oraz bezptatne konsultacje poszkoleniowe.

Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST i

ul. Wyspianskiego 14/37, 60-750 Poznanh b3 b3
ll tel. 61/3070149 fax. 61/6661566
biuro@iist.pl, NIP 777-315-06-27

www.iist.pl x
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