Miedzynarodowy Instytut
l Szkolen Specjalistycznych

Zamowienia publiczne - Kompendium wiedzy i najlepszych praktyk dla Zamawiajacych i
Wykonawcoéw. 3-dniowe warsztaty szkoleniowe w Gdansku (noclegi i wyzywienie w cenie szkolenia).

Data rozpoczecia Data zakonczenia Miejsce
2026-02-24 2026-02-27 Gdansk 2790.00 zt
2026-02-25 2026-02-27 Szkolenie online 2090.00 zt
2026-04-14 2026-04-17 Gdansk 2790.00 zt
2026-04-15 2026-04-17 Szkolenie online 2090.00 zt
2026-06-09 2026-06-12 Gdansk 2990.00 zt
2026-06-10 2026-06-12 Szkolenie online 2290.00 zt
2026-08-25 2026-08-28 Gdansk 2990.00 zt
2026-08-26 2026-08-28 Szkolenie online 2290.00 zt
2026-10-20 2026-10-23 Gdansk 2990.00 zt
2026-10-21 2026-10-23 Szkolenie online 2290.00 zt

Grupa docelowa:

1. Organizacje sektora publicznego: Grupa docelowa obejmuje organizacje sektora publicznego, takie jak instytucje
rzgdowe, lokalne wtadze, jednostki samorzadu terytorialnego, szpitale, uczelnie, ktére sa odpowiedzialne za
zamowienia publiczne jako zamawiajgcy.

2. Pracownicy sektora publicznego: Osoby odpowiedzialne za planowanie i realizacje zaméwien publicznych w
instytucjach publicznych, takie jak urzednicy, specjalisci ds. zaméwien publicznych, pracownicy dziatéw
finansowo-ksiegowych.

3. Przedsiebiorstwa i firmy: W sktad grupy docelowej wchodzg zaréwno duze przedsiebiorstwa, Srednie firmy, jak i mate
przedsiebiorstwa, ktére sg zainteresowane uczestnictwem w procesach zaméwien publicznych zaréwno jako
zamawiajacy, jak i wykonawcy.

4. Przedstawiciele branzy prywatnej: Osoby reprezentujace firmy i przedsiebiorstwa, ktére chca zdoby¢ kontrakty i
dostarcza¢ ustugi lub produkty na potrzeby sektora publicznego.

5. Specjalisci ds. zakupdéw: Osoby odpowiedzialne za zakupy w firmach i instytucjach, ktére chcg poszerzy¢ swojg wiedze
na temat zamdéwien publicznych i pozna¢ mozliwosci uczestnictwa w przetargach.

6. Doradcy i konsultanci: Specjalisci zajmujacy sie doradztwem w zakresie zaméwien publicznych, ktérzy chca
aktualizowac swojg wiedze i przekazywac najlepsze praktyki swoim klientom.

7. Osoby zainteresowane tematykg zaméwien publicznych: Osoby, ktére chcag zdoby¢ wiedze na temat proceséw i
procedur zamdwien publicznych, zaréwno w kontekscie teoretycznym, jak i praktycznym.

Grupa docelowa szkolenia obejmujacego zaréwno Zamawiajacych, jak i Wykonawcoéw jest zréznicowana pod wzgledem
doswiadczenia, branzy, wielkosci organizacji, co pozwala na wymiane réznorodnych perspektyw i doswiadczen w
dziedzinie zaméwien publicznych. Szkolenie jest dostosowane w taki sposéb, aby odpowiednio odpowiada¢ potrzebom i
oczekiwaniom réznych uczestnikéw i umozliwi¢ im skuteczne uczestnictwo w procesach zamoéwien publicznych jako
Zamawiajgcy lub Wykonawcy.
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Cel szkolenia:

Cele szkolenia dla Zamawiajacych:

1. Efektywne wykorzystanie zasobdw publicznych: Zapoznanie Zamawiajgcych z przepisami i procedurami zwigzanymi z
zamoOwieniami publicznymi pozwoli na lepsze zarzadzanie zasobami publicznymi, unikanie niepotrzebnych wydatkéw i
optymalizacje proceséw zakupowych.

2. Zwiekszenie konkurencyjnosci przetargéw: Nabycie wiedzy na temat najnowszych trenddw i innowacji w dziedzinie
zaméwien publicznych pozwoli Zamawiajacym tworzy¢ atrakcyjne i konkurencyjne przetargi, przyciagajac
réznorodnych wykonawcéw z réznych branz.

3. Skuteczniejsze przygotowanie i prowadzenie przetargéw: Wypracowanie umiejetnosci skutecznego przygotowania i
prowadzenia przetargéw pomoze Zamawiajagcym w osiggnieciu lepszych rezultatéw i wyborze najlepszych ofert
dostosowanych do ich potrzeb.

4. Minimalizacja ryzyka i unikanie putapek: Nabycie zdolnosci identyfikacji i unikania putapek oraz ryzyk zwigzanych z
zamoéwieniami publicznymi pozwoli Zamawiajacym na redukcje ryzyka podejmowanych decyzji i minimalizacje
mozliwosci wystapienia probleméw w trakcie realizacji umow.

5. Inspiracja z najlepszych praktyk: Zapoznanie sie z przypadkami najlepszych praktyk w obszarze zamdwien
publicznych umozliwi Zamawiajacym poznanie skutecznych rozwigzan i dobrych praktyk, ktére moga by¢
zastosowane w ich wtasnych dziataniach.

6. Wzrost zaufania do instytucji publicznych: Efektywne, transparentne i zgodne z przepisami procedury przetargowe
przyczynig sie do wzrostu zaufania do instytucji publicznych jako uczestnikéw rynku zaméwien, co moze wptynaé na
pozytywny wizerunek organizacji i zwiekszy¢ zainteresowanie udziatem w ich przetargach.

Cele szkolenia dla Wykonawcéw:

- Lepsze zrozumienie przepiséw i procedur: Poznanie przepiséw prawnych i procedur zwigzanych z zaméwieniami
publicznymi pomoze Wykonawcom lepiej zrozumie¢ wymogi, ktére musza spetni¢, aby uczestniczy¢ w przetargach i
sktada¢ oferty.

- Wykorzystanie najnowszych trendéw i innowacji: Zapoznanie sie z najnowszymi trendami i innowacjami w dziedzinie
zamoOwien publicznych pozwoli Wykonawcom dostosowac swoje oferty do oczekiwah Zamawiajgcych oraz proponowad
nowoczesne rozwigzania.

- Skuteczne przygotowanie i sktadanie ofert: Wypracowanie umiejetnosci skutecznego przygotowania i sktadania ofert w
procesie przetargowym przyczyni sie do zwiekszenia szans na wygranie przetargéw i zdobycie kontraktéw.

- Minimalizacja ryzyka i unikanie putapek: Nabycie zdolnosci identyfikacji i unikania putapek oraz ryzyk zwigzanych z
zamoéwieniami publicznymi pozwoli Wykonawcom na redukcje ryzyka zawierania uméw i lepsze zabezpieczenie swoich
intereséw.

- Inspiracja z najlepszych praktyk: Zapoznanie sie z przypadkami najlepszych praktyk w obszarze zaméwienh publicznych
umozliwi Wykonawcom poznanie skutecznych strategii i metod dziatania, ktére przyczynia sie do doskonalenia ich ofert
i podejscia do przetargdw.

- Zwiekszenie zaufania do instytucji publicznych: Skuteczne uczestnictwo w procesach przetargowych, przestrzeganie
przepiséw i etyki w zamdwieniach publicznych przyczyni sie do zwiekszenia zaufania do instytucji publicznych jako
partneréw biznesowych i dtugoterminowych kontrahentéw.

Korzysci dla uczestnikéw:

Korzysci dla Zamawiajgcych:

1. Lepsze zrozumienie przepiséw i procedur: Szkolenie dostarcza Zamawiajagcym kompleksowej wiedzy na temat
przepiséw prawnych i proceséw zwigzanych z zamoéwieniami publicznymi. Poznanie zasad postepowania i etapéw
przetargowych pozwoli unikng¢ bteddw i naruszen prawa.

2. Efektywne planowanie zaméwien: Uczestnictwo w szkoleniu pozwoli Zamawiajgcym na lepsze zrozumienie potrzeb i
celéw zamdwien publicznych oraz ich wtasciwe zaplanowanie, co przyczyni sie do skuteczniejszych zakupdw.

3. Zwiekszenie konkurencyjnosci: Poznanie nowych strategii i technik sktadania ofert oraz oceny ofert pomoze
Zamawiajgcym przyciggna¢ wiekszg liczbe profesjonalnych wykonawcéw i zwiekszy¢ konkurencyjnos¢ przetargow.

4. Redukcja ryzyka i zapewnienie jakoSci: Szkolenie umozliwi lepszg identyfikacje ryzyka zwigzanego z realizacjg
zamowienia i pozwoli podjg¢ odpowiednie kroki w celu minimalizacji tych ryzyk. Dodatkowo, wyzsza jako$¢ przetargdéw
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przyczyni sie do osiggania lepszych efektéw realizacji umowy.

5. Zrbwnowazone zamoéwienia: Uczestnictwo w szkoleniu pozwoli Zamawiajgcym zdoby¢ wiedze na temat
zréwnowazonych zaméwien publicznych, ktére uwzgledniaja aspekty ekologiczne i spoteczne, przyczyniajac sie do
pozytywnego wptywu na srodowisko i spoteczenstwo.

Korzysci dla Wykonawcéw:

1. Lepsze zrozumienie procesu przetargowego: Wykonawcy zyskajg wiedze na temat procesu przetargowego, co pozwoli
im skuteczniej przygotowywac oferty i spetnia¢ wymogi formalne.

2. Zwiekszenie szans na wygranie przetargéw: Szkolenie pomoze Wykonawcom zdoby¢ umiejetnosci pozyskiwania i
analizy informacji o przetargach oraz przygotowywania konkurencyjnych ofert, co zwiekszy ich szanse na wygranie
przetargdéw.

3. Skuteczniejsza komunikacja z Zamawiajgcymi: Poznanie zasad etyki w procesie przetargowym pozwoli Wykonawcom
skuteczniej komunikowa¢ sie z Zamawiajacymi, zadawacd pytania i uzyskiwaé¢ odpowiedzi, co wptynie na lepsze
zrozumienie wymagan zamdwien.

4. Minimalizacja ryzyka i lepsze zarzadzanie: Wykonawcy naucza sie identyfikowac i minimalizowac ryzyko zwigzane z
udziatem w przetargach oraz skutecznie zarzadzac ryzykiem w trakcie realizacji umowy.

5. Wprowadzenie innowacji: Szkolenie zapozna Wykonawcdw z nowoczesnymi technologiami i innowacjami w zakresie
zamdwien publicznych, co pozwoli im proponowac innowacyjne rozwigzania i lepiej konkurowac na rynku.

6. Rozbudowanie sieci kontaktéw: Uczestnictwo w szkoleniu umozliwi Wykonawcom nawigzanie nowych kontaktéw
biznesowych i wspétpracy, co moze przyczyni¢ sie do zdobycia nowych kontraktéw i klientéw.

Podsumowujac, uczestnictwo w szkoleniu z zakresu zaméwieh publicznych przyniesie zaréwno Zamawiajacym, jak i
Wykonawcom wiele korzysci, w tym lepsze zrozumienie przepiséw i procedur, zwiekszenie konkurencyjnosci,
minimalizacje ryzyka oraz mozliwo$¢ wprowadzania innowacji i doskonalenia praktyk w zakresie zamoéwien publicznych.

Metodologia:

Zajecia s prowadzone metoda opartg na aktywizacji uczestnikdw poprzez dyskusje na forum grupy, studia przypadkéw,
mini-wyktady z oméwieniem przyktadéw z zycia i prezentacjg multimedialng. Przedmiotem zaje¢ sg realne trudnosci
uwzgledniajace specyfike danej branzy oraz potrzeby i mozliwosci oséb biorgcych udziat w warsztatach. Uczestnicy ucza sie
poprzez doswiadczenie i majg mozliwos¢ konsultacji indywidualnych. Nauka poprzez kreatywnos¢, elastyczno$¢ i osobiste
doswiadczenia jest najskuteczniejszg forma zdobywania nowych umiejetnosci.

Dbamy o to aby szkolenia otwarte byty dopasowane do oczekiwan oraz stylu pracy uczestnikéw. Dzieki udziatowi w takim szkoleniu
uczestnicy osiggajg oczekiwany przez pracodawce poziom kompetencji i umiejetnosci.

DLACZEGO WARTO UCZESTNICZYC W SZKOLENIU ORGANIZOWANYM PRZEZ IIST?

- kompetentny wyktadowca - praktyk;

- ciekawa forma prowadzenia zaje¢;

- mozliwos¢ skorzystania z indywidualnych konsultacji po szkoleniu;

- udziat w szkoleniach otwartych to duzo wiecej niz poddanie sie procesowi szkoleniowemu - to niepowtarzalna mozliwos¢ wymiany
doswiadczen z ciekawymi, nierzadko inspirujgcymi ludZzmi a takze asumpt do nawigzania nowych, owocnych kontaktow
zawodowych.

Program szkolenia:

Dzien 1: Podstawy zamdwien publicznych

1. Modut 1: Wprowadzenie do zamdéwien publicznych
Definicja zamdwien publicznych i ich znaczenie dla gospodarki.
Prawne ramy zamdéwien publicznych: kluczowe akty prawne i regulacje.
Réznice miedzy zamoéwieniami publicznymi a zaméwieniami prywatnymi.
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2. Modut 2: Proces przetargowy z perspektywy zamawiajacego
Planowanie zamdwienia publicznego: analiza potrzeb, okreslenie specyfikacji.
Procedury przetargowe: otwarte, ograniczone, negocjacje, dialog konkurencyjny.
Przygotowanie dokumentacji przetargowej i kryteriéw oceny ofert.

3. Modut 3: Skuteczne uczestnictwo w przetargach
Strategie sktadania ofert: jak wyrézni¢ sie w procesie przetargowym.
Zasady etyki w procesie przetargowym.
Analiza ryzyka i zabezpieczenie intereséw w trakcie przetargu.

Dzien 2: Praktyczne aspekty zaméwien publicznych

1. Modut 1: Zarzadzanie procesem przetargowym
Przygotowanie dokumentdw i ogtoszen przetargowych.
Komunikacja z uczestnikami przetargu: pytania, odpowiedzi, zmiany w dokumentacji.
Ocena ofert i wybor najkorzystniejsze;.

2. Modut 2: Umowy w zamdwieniach publicznych
Zawieranie i realizacja umowy po wyborze wykonawcy.
Zmiany w umowie i zarzadzanie ryzykiem w trakcie realizacji zamdwienia.
Rozwigzywanie sporéw i konfliktéw w trakcie trwania umowy.

3. Modut 3: Efektywne wykorzystanie zaméwien publicznych
Monitorowanie wykonania umowy i osigganych efektow.
Aspekty finansowe: rozliczenia, ptatnosci i faktury.
Doskonalenie proceséw zakupowych w oparciu o analize doswiadczen.

Dzien 3: Nowe trendy i doskonalenie praktyk

1. Modut 1: Innowacje w zamdwieniach publicznych

Nowoczesne technologie i narzedzia wspierajgce procesy przetargowe.

Elektroniczne platformy zakupowe: korzysci i wyzwania.

Zréwnowazone zamoéwienia publiczne: ekologia i spoteczna odpowiedzialnos¢.
2. Modut 2: Doskonalenie praktyk w zakresie zaméwien publicznych

Studium przypadkdw: najlepsze praktyki w zakupach publicznych.

Optymalizacja proceséw przetargowych: skrécenie czasu, redukcja kosztéw.

Skuteczna komunikacja i wspétpraca miedzy zamawiajacymi a wykonawcami.
3. Modut 3: Perspektywy na przysztos¢

Wyzwania i mozliwosci rozwoju branzy zaméwien publicznych.

Nowe regulacje i tendencje na rynku zaméwien publicznych.

Podsumowanie szkolenia i wreczenie certyfikatéw uczestnikom.

Informacje organizacyjne:

Na kilka dni przed terminem wydarzenia skontaktujemy sie z Pahstwem aby zapyta¢ o Panstwa oczekiwania, dotychczasowe
doswiadczenia i umiejetnosci, co pozwoli nam na czesciowe dopasowanie programu szkolenia do Pahstwa potrzeb.

Szczegétowa agenda wydarzenia:
Dzien | :

- Przyjazd do hotelu i zakwaterowanie uczestnikéw (doba hotelowa rozpoczyna sie o godz. 16.00).
- Kolacja.
- Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).

Dzien Il :

. Sniadanie.
- Udziat w szkoleniu w godzinach 10.00-18.00.
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- Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
- Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).
- Kolacja.

Dzien Il :

- Sniadanie.

- Udziat w szkoleniu w godzinach 09.00-17.00.

- Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
- Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).

- Kolacja.

Dzien IV :

- Sniadanie.

- Udziat w szkoleniu w godzinach 09.00-17.00.

- Podczas szkolenia zaplanowane s3 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.

- Podsumowanie wydarzenia, wreczenie dyploméw Uczestnikom szkolenia, wyjazd z hotelu.

Inwestycja:

2990.00zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujgcych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze Srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:
-uczestnictwo w szkoleniu,

-materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw
praktycznych]

-materiaty pismiennicze [notatnik, dtugopis]
-dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia
-konsultacje poszkoleniowe

-kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualna karte rabatowa upowazniajaca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Centrum Organizacji Szkolen i Konferencji SEMPER

Koszt uczestnictwa w szkoleniu obejmuje réwniez:

3 noclegi w Gdansku w pokoju 2-osobowym (za doptatg 550 zt mozliwos¢ rezerwacji pokoju 1-osobowego)
petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu

dostep do bezprzewodowego Internetu na terenie catego hotelu.

Dodatkowe informacje dotyczgce warunkdw finansowych:

2690 zt netto - udziat w szkoleniu bez zakwaterowania (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty dydaktyczne, certyfikat,
przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad w kazdym dniu szkolenia);

2990 zt netto - udziat w szkoleniu wraz z zakwaterowaniem w pokoju 2-osobowym (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty
dydaktyczne, certyfikat, petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu);
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3540 zt netto - udziat w szkoleniu wraz z zakwaterowaniem w pokoju 1-osobowym (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty
dydaktyczne, certyfikat, petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu).

Szkolenie otwarte:
Cena: 2990.00 zi/netto

Cena szkolenia otwartego obejmuje:

- udziat w profesjonalnym szkoleniu prowadzonym przez eksperta IIST;

- komplet materiatéw szkoleniowych;

- dyplom ukonczenia szkolenia;

- pomoc trenera w ramach konsultacji poszkoleniowych.

- zakwaterowanie w pokoju 2-osobowym na 3 doby wraz z petnym wyzywieniem.

Zgtoszenie:

Aby zgtosi¢ cheé uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST nalezy
wypeic¢ formularz zgtoszenia, a nastepnie po jego uzupetnieniu odesta¢ faksem (61 666 15 66) lub mailem (biuro@iist.pl) albo
wypetni¢ formularz zgtoszenia online. Na podstawie przestanych informacji skontaktujemy sie z Pahstwem, aby potwierdzic
Panstwa uczestnictwo w wybranym wydarzeniu oraz przekaza¢ pozostate informacje organizacyjne.

Kontakt:

KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Miedzynarodowy Instytut
' Szkolen Specjalistycznych

Jestesmy do Panstwa dyspozycji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37

60-750 Poznan

tel.(61) 307 01 49

fax. (61) 666 15 66

e-mail biuro@iist.pl

www.iist.pl

Zachecamy do wspétpracy z Miedzynarodowym Instytutem Szkolen Specjalistycznych IIST, poniewaz:

- dazymy do spetnienia wszystkich potrzeb naszych Klientéw w zakresie najwyzszych standardéw szkoleniowych;

- oferujemy niedrogie i autorskie szkolenia, dostarczane przez profesjonalnych treneréw;

- realizujemy szkolenia w kameralnych grupach aby zagwarantowac Panstwu mozliwo$¢ zdobycia cennej i praktycznej wiedzy na
podstawie interesujgcych warsztatéw i ¢wiczen;

- nieustannie ulepszamy sprawdzone metody dydaktyczne podnoszacych jakos¢ oferowanych ustug;

- podczas szkoleh wprowadzamy motywujaca atmosfere gwarantujgca osigganie wysokich wynikéw;

- uczestnikom naszych warsztatéw i seminariéw oferujemy profesjonalne doradztwo oraz bezptatne konsultacje poszkoleniowe.
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