Miedzynarodowy Instytut
l Szkolen Specjalistycznych

Specjalista ds. rozliczania, ksiegowania i realizacji projektéw unijnych. Kompendium wiedzy i
dobrych praktyk. 3-dniowe szkolenie w Zakopanem (noclegi i wyzywienie w cenie szkolenia).

Data rozpoczecia Data zakonczenia Miejsce

2026-09-22 2026-09-25 Zakopane 2890.00 zt

2026-09-23 2026-09-25 Szkolenie online 2290.00 zt

Grupa docelowa:

Do udziatu w szkoleniu szczegdlnie zachecamy:

-gtéwnych ksiegowych;

-kierownikdw dziatéw finansowo - ksiegowych;

-cztonkdw zespotéw projektowych;

-osoby odpowiadajgce za realizacje projektéw unijnych;

-0soby z dziatéw ksiegowych, podmiotéw majgcych zamiar aplikowac o wsparcie finansowe z UE;

-0soby zainteresowane omawiang podczas szkolenia problematyka.

Zakres merytoryczny szkolenia przygotowany jest tak aby w programie mogty uczestniczy¢ zaréwno osoby z doswiadczeniem w
zakresie wdrazania projektéw, jak réwniez pracownicy, ktérzy nie mieli jeszcze stycznosSci z procesem realizacji przedsiewziec
dotowanych z Unii Europejskiej.

Cel szkolenia:

Uczestnictwo w szkoleniu umozliwi realizacje nastepujacych celdw:

-Przygotowanie uczestnikéw do prawidtowego rozliczenia projektéw unijnych.

-Zapoznanie uczestnikéw z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci kosztéw.

-Praktyczna analize wytycznych obowigzujacych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

-Przekazanie Uczestnikom wiedzy i praktycznych umiejetnosci niezbednych do prawidtowej realizacji projektdéw unijnych.
-Uczestnicy otrzymaja praktyczne wskazéwki pozwalajace na unikniecie najczesciej popetnianych btedéw.

Korzysci dla uczestnikéw:

-ciekawe materiaty szkoleniowe przygotowane przez praktykow;

-mozliwos¢ skorzystania z indywidualnych konsultacji z ekspertem ds. realizacji i rozliczania projektéw unijnych;

-uzyskanie kompleksowej wiedzy pozwalajacej na prawidtowe rozliczanie projektéw unijnych;

-uczestnicy zdobeda praktyczne umiejetnosci dotyczace nowych zasad kwalifikowania wydatkéw i przygotowania odpowiedniej
dokumentacji;

-podczas szkolenia oméwimy najwazniejsze obowigzki i odpowiedzialnos¢ gtéwnych ksiegowych i pracownikéw dziatéw finansowo
ksiegowych za realizacje i rozliczenie danego projektu.

Metodologia:
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Zajecia sg prowadzone metodg opartg na aktywizacji uczestnikdw poprzez dyskusje na forum grupy, studia przypadkéw,
mini-wyktady z oméwieniem przyktaddw z Zzycia i prezentacjg multimedialng. Przedmiotem zaje¢ sa realne trudnosci
uwzgledniajace specyfike danej branzy oraz potrzeby i mozliwosci 0séb biorgcych udziat w warsztatach. Uczestnicy uczg sie
poprzez doswiadczenie i majg mozliwos¢ konsultacji indywidualnych. Nauka poprzez kreatywnos¢, elastycznos¢ i osobiste
doswiadczenia jest najskuteczniejsza forma zdobywania nowych umiejetnosci.

Dbamy o to aby szkolenia otwarte byty dopasowane do oczekiwan oraz stylu pracy uczestnikéw. Dzieki udziatowi w takim szkoleniu
uczestnicy osiggajg oczekiwany przez pracodawce poziom kompetencji i umiejetnosci.

DLACZEGO WARTO UCZESTNICZYC W SZKOLENIU ORGANIZOWANYM PRZEZ IIST?

- kompetentny wyktadowca - praktyk;

- ciekawa forma prowadzenia zaje¢;

- mozliwos¢ skorzystania z indywidualnych konsultacji po szkoleniu;

- udziat w szkoleniach otwartych to duzo wiecej niz poddanie sie procesowi szkoleniowemu - to niepowtarzalna mozliwos¢ wymiany
doswiadczen z ciekawymi, nierzadko inspirujgcymi ludzmi a takze asumpt do nawigzania nowych, owocnych kontaktéw
zawodowych.

Program szkolenia:

1. Gtéwne zobowigzania Beneficjenta w kontekscie rozliczania projektu wspétfinansowanego ze srodkéw UE
§ Obowiazek realizacji Projektu z nalezyta starannoscig zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa i
procedurami w ramach Programu Operacyjnego

§ Obowigzek i formy prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej

§ Obowigzek i terminy archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

§ Zasady opisywania dowoddéw ksiegowych

§ Obowigzek ujawniania wszystkich dochodéw powstatych w zwigzku z realizacjq projektu
§ Obowigzek i terminy utrzymania trwatosci projektu

2. Zasady kwalifikowalnosci wydatkow

§ Ramy czasowe kwalifikowalnosci

§ Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci.

§ Ocena kwalifikowalnosci projektu

§ Zasada faktycznego poniesienia wydatku

§ Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

§ Uproszczone metody rozliczania wydatkéw: stawki jednostkowe i metody ryczattowe
§ Zakaz podwajnego finansowania

3. Podstawowe kategorie kosztéw kwalifikowanych

§ Wktad niepieniezny

§ Optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwigzane z realizacja projektu

§ Zakup srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

§ Amortyzacja Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

§ Leasing

§ Podatek VAT od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty

§ Kwalifikowalnos¢ dziatan informacyjno-promocyjnych

§ Koszty posrednie

- Przygotowanie projektu

- Zarzadzanie projektem

§ Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

- Stosunek pracy

- Stosunek cywilnoprawny

- Osoby samozatrudnione

- Inne formy angazowania personelu projektu

4. Wniosek o ptatnos¢

§ Terminy skfadania Wniosku o ptatnos¢
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§ Rodzaje i funkcje Wnioskéw o ptatnosc

§ Uproszczone formy dokonywania rozliczen: stawki jednostkowe i metody ryczattowe

§ Prezentacja wniosku o ptatnos¢ oraz przyktadéw dokumentéw rozliczeniowych

§ Zataczniki do Wniosku o ptatnosé

§ Wykazywanie postepu rzeczowo-finansowego projektu

§ Omowienie pdl sprawozdawczych we wniosku o ptatnosé

§ Obstuga systemu informatycznego stuzacego sktadaniu Wnioskéw o ptatnos¢

§ Typowe btedy w toku procesu rozliczen

5. Warsztaty - Studium przypadku

§ Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkéw na podstawie przyktadowych dowoddéw ksiegowych
§ Weryfikacja poprawnosci dokumentacji rozliczeniowej stuzacej dokumentowaniu wydatkéw
§ Sporzadzanie Wniosku o ptatnos¢ na podstawie zadan rozliczeniowych

§ Ustalanie wysokosci kosztéw kwalifikowanych, wysokosci dofinansowania, kolejnych transz zaliczek i kwot
6. Podsumowanie szkolenia:

§ dyskusja koncowa,

§ konsultacje indywidualne.

?H'."-W przypadku szkolenia w formule on-line modyfikacji moga ulec forma i sposéb realizacji zaplanowanych dla
Panstwa ¢wiczen.

Informacje organizacyjne:

Na kilka dni przed terminem wydarzenia skontaktujemy sie z Pahstwem aby zapyta¢ o Panstwa oczekiwania, dotychczasowe
doswiadczenia i umiejetnosci, co pozwoli nam na czesciowe dopasowanie programu szkolenia do Pafnstwa potrzeb.

Szczegoétowa agenda wydarzenia:

Dzien | :

Przyjazd do hotelu i zakwaterowanie uczestnikéw (doba hotelowa rozpoczyna sie o godz. 16.00).
Kolacja.

Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).

Dzien Il :

Sniadanie.

Udziat w szkoleniu w godzinach 10.00-18.00.

Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).

Kolacja.

Dzien Il :

Sniadanie.

Udziat w szkoleniu w godzinach 09.00-17.00.

Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
Czas wolny (basen, sauna, zwiedzanie okolicy).

Kolacja.

Dzien IV :

Sniadanie.

Udziat w szkoleniu w godzinach 09.00-17.00.

Podczas szkolenia zaplanowane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad.
Podsumowanie wydarzenia, wreczenie dyploméw Uczestnikom szkolenia, wyjazd z hotelu.

Inwestycja:

Szkolenie stacjonarne
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2690.00 zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze Srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

- uczestnictwo w szkoleniu,

- materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw
praktycznychl]

- materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

- dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

- konsultacje poszkoleniowe

- kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualna karte rabatowg upowazniajaca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

Koszt uczestnictwa w szkoleniu obejmuje réwniez:

- 3 noclegi w Zakopanem w pokoju 2-osobowym (za doptatg 690 zt mozliwos¢ rezerwacji pokoju 1-osobowego)
- petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu

- mozliwos$¢ korzystania z atrakcji oferowanych przez hotel (basen, sauna)

- dostep do bezprzewodowego internetu na terenie catego Hotelu.

Dodatkowe informacj tycz warunkow finansowych:

- 2390.00 zt netto - udziat w szkoleniu bez zakwaterowania (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty dydaktyczne, certyfikat,
przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad w kazdym dniu szkolenia);

- 2690.00 zt netto - udziat w szkoleniu wraz z zakwaterowaniem w pokoju 2-osobowym (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty
dydaktyczne, certyfikat, petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu);

- 3380.00 zt netto - udziat w szkoleniu wraz z zakwaterowaniem w pokoju 1-osobowym (w cenie szkolenia zapewniamy materiaty
dydaktyczne, certyfikat, petne wyzywienie od kolacji w dniu przyjazdu do obiadu w dniu wyjazdu).

Szkolenie on-line
2090.00 zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze Srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

- uczestnictwo w szkoleniu on-line,

- materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,

- renomowany certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia (w wersji elektronicznej lub papierowej),

- konsultacje poszkoleniowe

- 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte i on-line organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen
Specjalistycznych IIST.

Aby zgtosi¢ ched uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST nalezy
wypetni¢ formularz zgtoszenia, a nastepnie po jego uzupetnieniu odesta¢ faksem (61 666 15 66) lub mailem (biuro@iist.pl) albo
wypetni¢ formularz zgtoszenia online. Na podstawie przestanych informacji skontaktujemy sie z Panstwem, aby potwierdzic¢
Panstwa uczestnictwo w wybranym wydarzeniu oraz przekaza¢ pozostate informacje organizacyjne.

Kontakt:
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http://www.szkoleniaiist.com.pl/formularz-zgloszenia

KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Miedzynarodowy Instytut
' Szkolen Specjalistycznych

Jestesmy do Panstwa dyspozycji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Miedzynarodowy Instytut Szkoleh Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37

60-750 Poznan

tel.(61) 307 01 49

fax. (61) 666 15 66

e-mail biuro@iist.pl

www.iist.pl

Zachecamy do wspétpracy z Miedzynarodowym Instytutem Szkolen Specjalistycznych IIST, poniewaz:

- dazymy do spetnienia wszystkich potrzeb naszych Klientéw w zakresie najwyzszych standardéw szkoleniowych;

- oferujemy niedrogie i autorskie szkolenia, dostarczane przez profesjonalnych treneréw;

- realizujemy szkolenia w kameralnych grupach aby zagwarantowac Panstwu mozliwos¢ zdobycia cennej i praktycznej wiedzy na
podstawie interesujacych warsztatéw i cwiczen;

- nieustannie ulepszamy sprawdzone metody dydaktyczne podnoszacych jakos¢ oferowanych ustug;

- podczas szkolen wprowadzamy motywujgcg atmosfere gwarantujgca osigganie wysokich wynikéw;

- uczestnikom naszych warsztatéw i seminariéw oferujemy profesjonalne doradztwo oraz bezptatne konsultacje poszkoleniowe.

Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianhskiego 14/37, 60-750 Poznan
l l tel. 61/3070149 fax. 61/6661566
biuro@iist.pl, NIP 777-315-06-27

www.iist.pl
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