Miedzynarodowy Instytut
l Szkolen Specjalistycznych

e-Zamowienia - elektroniczne zamodwienia publiczne. Zasady postepowania: prawne i techniczne,
omodwienie wymagan, analiza przypadkow, zasady bezpieczenstwa i ochrony danych. 2-dniowe
warsztaty praktyczne dla Zamawiajacych i Wykonawcow.

Data rozpoczecia Data zakohczenia Miejsce
2026-10-01 2026-10-02 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-10-01 2026-10-02 Warszawa 1390.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-11-23 2026-11-24 Wroctaw 1690.00 zt
2026-12-17 2026-12-18 Szkolenie online 1590.00 zt
2026-12-17 2026-12-18 Warszawa 1690.00 zt
2027-02-08 2027-02-09 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-02-08 2027-02-09 Krakéw 1690.00 zt
2027-04-26 2027-04-27 Szkolenie online 1590.00 zt
2027-04-26 2027-04-27 Gdanhsk 1690.00 zt

Grupa docelowa:

Grupg docelowg szkolenia e-Zamdwienia - elektroniczne zaméwienia publiczne sg osoby zaangazowane w proces zamawiania
towardw, ustug lub robét budowlanych w instytucjach sektora publicznego, pracownicy jednostek zamawiajacych oraz osoby
odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie procedur zamdwien publicznych, pracownicy urzeddw, instytucji rzgdowych,
samorzadowych, sektoréw zdrowia i edukacji, przedsiebiorstw panstwowych oraz innych podmiotéw dziatajacych na zasadach
sektora publicznego oraz wykonawcow.

Oraz wszystkie osoby pragnace zdoby¢ kompleksowag wiedze na temat funkcjonowania systemu zaméwien publicznych w
kontekscie elektronicznych zaméwien publicznych.

Cel szkolenia:

Celem szkolenia z zakresu e-zamoéwien w zaméwieniach publicznych jest przede wszystkim przekazanie uczestnikom wiedzy i
umiejetnosci niezbednych do efektywnego wykorzystywania systemoéw elektronicznych w procesie zamdwien.

Podstawowym celem szkolenia jest zaznajomienie uczestnikéw z podstawowymi zasadami i wymaganiami wynikajacymi z prawa
zamoéwien publicznych oraz przeprowadzania procedur zamdwien publicznych, w tym umiejetnos¢ poprawnego przygotowania
dokumentéw i formularzy.

Innym celem szkolenia jest tez umozliwienie uczestnikom nabycia umiejetnosci korzystania z narzedzi informatycznych
wykorzystywanych w procesie zamdwien publicznych, takich jak platformy zakupowe, czy moduty e-komunikacji.

Udziat w szkoleniu pozwoli uczestnikom zapoznac sie z aktualnie obowiazujacymi regulacjami prawnymi dotyczacymi zamdwien
publicznych.
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Korzysci dla uczestnikéw:

1. Poszerzenie wiedzy i umiejetnosci - uczestnicy szkolenia zdobywaja wiedze dotyczaca procesu zamdwien publicznych, prawa
zamowien publicznych, korzysci wynikajgcych z wykorzystania systeméw e-zamdwien, a takze nabierajg umiejetnosci korzystania z
narzedzi informatycznych, co przyczynia sie do ich rozwijania i poszerzania kompetencji zawodowych.

2. Znajomos¢ przepiséw dotyczacych e-zaméwien.

3. Zwiekszenie szans na zdobycie zamdéwien publicznych.

4. Optymalizacja procesu sktadania ofert w postepowaniach przetargowych.

Metodologia:

- lepsze poznanie siebie,

- wzmocnienie poczucia wtasnej wartosci,

- budowanie pozytywnych relacji opartych na wyrazaniu siebie i szacunku dla innych,

- wieksza sprawnos¢ asertywnego zachowania w relacjach ze wspétpracownikami, podwtadnymi, przetozonymi, klientami,
- tatwiejsza realizacja wtasnych celéw i planéw oraz skuteczniejsze zarzadzanie czasem,

- zycie zgodnie z wtasnymi oczekiwaniami.

Program szkolenia:

Czesc 1: Wstep

1. Czym sg e-zamdwienia

2. Podziat i rozréznienie oprogramowania potrzebnego dla e zaméwien
3. Co to jest platforma e-zamowienia.gov.pl

4. Dlaczego warto korzystac z e-zamdwien

5. ePuap i jego rola w zamoéwieniach

Czesc 2. Podstawa prawna w e-zamoéwieniach oraz poswiadczen cyfrowych

1. Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych wraz z rozporzadzeniami

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE

3. Kodeks cywilny

4, Ustawa o dowodach osobistych

5. Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne

6. Omdwienie podpiséw cyfrowych dopuszczonych w zamdwieniach publicznych

7. Formaty podpiséw cyfrowych dopuszczonych w zamdéwieniach publicznych

Czesc¢ 3. Dokument zaméwienia oraz dokumenty w postepowaniu

1. Pojecie dokumentu elektronicznego w zamdwieniach publicznych

2. Postaci dokumentu elektronicznego dopuszczane w zamdéwieniach publicznych
3. Dostepnos¢ cyfrowa w przygotowaniu dokumentdw zamdwienia

Czesc 4. Postepowanie przygotowanie i przeprowadzenie

1. Plan postepowan przygotowanie i modyfikacje

2. Przygotowanie SZW i OPiW

3. Ogtoszenia w zamdwieniach publicznych

4. Komunikacja w zamoéwieniu publicznycm

5. Platforma do prowadzenia postepowania wymagania i obowigzki
6. Tryby postepowan a platforma e-zamdwienia
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7. Aukcja elektroniczna

Czesc 5. Bezpieczenstwo informacji

1. Jaki rodzaj informacji wystepuje z zamdwieniach publicznych
2. Tajemnica przedsiebiorstwa

3. Informacja prawnie chroniona

4. Dane osobowe

5. Archiwizacja dokumentéw

Dzien | ostatnie 2 h

Czes¢ 6a: Obstuga platformy e-zamowienia.gov.pl z perspektywy zamawiajgcego

1. Oméwienie funkcjonalnosci platformy pod katem wykorzystania przez zamawiajgcego
2. Rejestracja i logowanie do platformy

3. Omdwienie profilu zamawiajgcego

4, Czynnosci jakie moze wykona¢ zamawiajgcy na platformie e-zaméwienia - oméwienie
5. Jakie opcje wyszukiwania ofert oferuje platforma e-zamowienia

6. Czy platforma e-zaméwienia moze petnic¢ role strony internetowej zamoéwienia?

7. Otwarcie ofert

8. Pobieranie i archiwizacja postepowania

Dzien Il ostatnie 2 h

Czes¢ 6b: Obstuga platformy e-zamowienia.gov.pl z perspektywy wykonawcy

1. Omoéwienie funkcjonalnosci platformy pod katem wykorzystania przez wykonawce

2. Rejestracja i logowanie do platformy

3. Omdwienie profilu wykonawcy

4. Wyszukiwanie ofert oraz planéw postepowan za pomoca narzedzi zawartych na platformie e-zaméwienia
5. Jakie opcje wyszukiwania ofert oferuje platforma e-zamowienia

6. Wyszukiwanie ofert przy pomocy narzedzi firm trzecich

7. Sktadanie ofert - jak przygotowac i ztozy¢ prawidtowo oferte - kwestie techniczne

Czesc 7. Zalety i wady oraz rozwdj
1. Zalety i wady e-zamoéwien
2. Perspektywy rozwoju e-zamoéwien

Czesc 8: Podsumowanie

Informacje organizacyjne:

Harmonogram zaje¢ - szkolenie online

- szkolenie trwa 2 dni (tacznie 12h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotaczajgc do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujgc urzgdzenie z dostepem do internetu
- zajecia odbywaja sie w godzinach 09.30-15.30 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien |
G0dz.09.30-11.00-szkolenie
Godz.11.00 -11.10 -przerwa
G0dz.11.10-12.40 -szkolenie
G0dz.12.40-12.50 -przerwa
G0dz.12.50-14.00 -szkolenie
G0dz.14.00-14.10 -przerwa
G0dz.14.10-15.30 -szkolenie
Dzien Il
G0dz.09.30-11.00-szkolenie
Godz.11.00 -11.10 -przerwa
G0dz.11.10-12.40 -szkolenie
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G0dz.12.40-12.50 -przerwa
G0dz.12.50-14.00 -szkolenie
G0dz.14.00-14.10 -przerwa

Harmonogram zajec - szkolenie stacjonarne

. szkolenie trwa 2 dni (16h)

- zajecia odbywaja sie w godzinach 10.00-18.00 pierwszego dnia oraz 09.00- 17.00 drugiego dnia
- ze wzgledu na warsztatowa forme szkolenia maksymalna liczba uczestnikéw to 15 oséb

- W programie szkolenia przewidziane sg 2 przerwy kawowe oraz 2-daniowy obiad

Dzien |

G0dz.10:00 -rozpoczecie szkolenia
G0dz.12:00 -przerwa kawowa
G0dz.14.00 -przerwa obiadowa
G0dz.16.00 -przerwa kawowa
Godz.18:00 -zakohczenie szkolenia
Dzien Il

G0dz.09:00 -rozpoczecie szkolenia
Go0dz.11:00 -przerwa kawowa
G0dz.13.00 - przerwa obiadowa
G0dz.15.00 -przerwa kawowa
G0dz.17:00 -zakonhczenie szkolenia

Inwestycja:

Szkolenie stacjonarne
1690.00 zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze Srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

- uczestnictwo w szkoleniu,

- materiaty dydaktyczne [autorski podrecznik Uczestnika szkolenia, materiaty dodatkowe wykorzystywane podczas warsztatéw
praktycznych]

- materiaty piSmiennicze [notatnik, dtugopis]

- dyplom potwierdzajacy ukonczenie szkolenia

- konsultacje poszkoleniowe

- kazdy z Uczestnikéw otrzyma indywidualng karte rabatowa upowazniajaca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte
organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych [IST

- oraz serwisy kawowe i obiadowe (nie obejmuje noclegu).

Cena szkolenia wraz z zakwaterowaniem:

- Cena szkolenia dla 1 osoby wraz zakwaterowaniem na 1 dobe w pokoju 1-osobowym ze $niadaniem i kolacja: 2240 zt netto
(+23% Vat)

- Cena szkolenia dla 1 osoby wraz zakwaterowaniem na 1 dobe w pokoju 2-osobowym ze $niadaniem i kolacja: 2120 zt netto
(+23% Vat)

Szkolenie on-line

1590.00 zt netto (+23% VAT)
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Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

. uczestnictwo w szkoleniu on-line,

- materiaty szkoleniowe w wers;ji elektronicznej,

- renomowany certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia (w wersji elektronicznej lub papierowej),

- konsultacje poszkoleniowe

- 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte i on-line organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen
Specjalistycznych IIST.

Aby zgtosi¢ che¢ uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Miedzynarodowy Instytut Szkoleh Specjalistycznych IIST nalezy
wypetni¢ formularz zgtoszenia, a nastepnie po jego uzupetnieniu odesta¢ faksem (61 666 15 66) lub mailem (biuro@iist.pl) albo
wypetni¢ formularz zgtoszenia online. Na podstawie przestanych informacji skontaktujemy sie z Panstwem, aby potwierdzi¢
Panstwa uczestnictwo w wybranym wydarzeniu oraz przekaza¢ pozostate informacje organizacyjne.

Kontakt:

KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Miedzynarodowy Instytut
' Szkolen Specjalistycznych

Jestesmy do Panstwa dyspozycji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37

60-750 Poznanh

tel.(61) 307 01 49

fax. (61) 666 15 66

e-mail biuro@iist.pl

www.iist.pl

Zachecamy do wspétpracy z Miedzynarodowym Instytutem Szkolen Specjalistycznych IIST, poniewaz:

- dazymy do spetnienia wszystkich potrzeb naszych Klientéw w zakresie najwyzszych standardéw szkoleniowych;

- oferujemy niedrogie i autorskie szkolenia, dostarczane przez profesjonalnych treneréw;

- realizujemy szkolenia w kameralnych grupach aby zagwarantowa¢ Panstwu mozliwos¢ zdobycia cennej i praktycznej wiedzy na
podstawie interesujacych warsztatéw i ¢wiczen;

- nieustannie ulepszamy sprawdzone metody dydaktyczne podnoszacych jakos¢ oferowanych ustug;

- podczas szkolen wprowadzamy motywujgcg atmosfere gwarantujgca osigganie wysokich wynikéw;

- uczestnikom naszych warsztatéw i seminariéw oferujemy profesjonalne doradztwo oraz bezptatne konsultacje poszkoleniowe.

Miedzynarodowy Instytut Szkoleh Specjalistycznych IIST
e-Zamowienia - elektroniczne zaméwienia publiczne. Zasady postepowania: prawne i techniczne, omdéwienie wymagan, analiza przypadkéw, zasady bezpieczenstwa i ochrony
danych. 2-dniowe warsztaty praktyczne dla Zamawiajacych i Wykonawcéw.
Strona: 5z 6


http://www.szkoleniaiist.com.pl/formularz-zgloszenia

Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37, 60-750 Poznan
ll tel. 61/3070149 fax. 61/6661566
biuro@iist.pl, NIP 777-315-06-27

www.iist.pl
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