Miedzynarodowy Instytut
l Szkolen Specjalistycznych

Zarzadzanie Projektami w Administracji Publicznej - 2-dniowe warsztaty praktyczne. Kompendium
najskuteczniejszych metodyk.

Data rozpoczecia Data zakonczenia Miejsce
2026-02-19 2026-02-20 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-02-19 2026-02-20 Warszawa 1390.00 zt
2026-03-30 2026-03-31 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-03-30 2026-03-31 Wroctaw 1390.00 zt
2026-04-14 2026-04-15 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-04-14 2026-04-15 Gdansk 1390.00 zt
2026-05-11 2026-05-12 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-05-11 2026-05-12 Poznan 1390.00 zt
2026-06-08 2026-06-09 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-06-08 2026-06-09 Krakéw 1390.00 zt
2026-07-13 2026-07-14 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-07-13 2026-07-14 Warszawa 1390.00 zt
2026-08-17 2026-08-18 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-08-17 2026-08-18 Wroctaw 1390.00 zt
2026-09-17 2026-09-18 Szkolenie online 1290.00 zt
2026-09-17 2026-09-18 Gdansk 1390.00 zt
2026-10-05 2026-10-06 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-10-05 2026-10-06 Poznan 1590.00 zt
2026-11-02 2026-11-03 Szkolenie online 1490.00 zt
2026-11-02 2026-11-03 Warszawa 1590.00 zt
2026-12-07 2026-12-08 Krakéw 1590.00 zt
2026-12-07 2026-12-08 Szkolenie online 1490.00 zt
2027-01-21 2027-01-22 Szkolenie online 1490.00 zt
2027-01-21 2027-01-22 Gdansk 1590.00 zt
2027-02-15 2027-02-16 Szkolenie online 1490.00 zt
2027-02-15 2027-02-16 Wroctaw 1590.00 zt
2027-03-11 2027-03-12 Szkolenie online 1490.00 zt
2027-03-11 2027-03-12 Warszawa 1590.00 zt

Grupa docelowa:

Szkolenie w szczegdlnosci kierowane jest do:
-obecnych i przysztych kierownikéw projektdw,
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-uczestnikéw zespotéw realizujgcych projekty w sektorze publicznym,
-wszystkich zainteresowanych obszarem z zarzadzania projektami.

Cel szkolenia:

-Poznanie gtéwnych zagadnien zwigzanych z realizacja projektéw w uktadzie Zamawiajacy - Dostawca.

-Przekazanie uczestnikom szkolenia w spos6b przystepny i uporzadkowany wiedzy z zarzadzania projektami.

-Nabycie przez uczestnikdw szkolenia praktycznych umiejetnosci, ktére beda mogli wykorzystaé realizujgc projekty lub w nich
uczestniczac.

-Zachecenie uczestnikéw szkolenia do zastosowania poznanych w trakcie szkolenia technik i narzedzi do realizacji swoich zadan i
przedsiewzie¢ w codziennej pracy.

Korzysci dla uczestnikéw:

Uczestnicy rozwing i poszerza wiedze na temat nowoczesnego zarzadzania projektami i zasobami ludzkimi oraz zdobeda
praktyczne umiejetnosci w zakresie planowania, realizacji i zZtozonych przedsiewzie¢. Beda réwniez potrafili wybrac i dostosowac¢ do
swojej organizacji i specyfiki poszczegdlne metody i techniki zarzadzania. Gtéwne korzysci wynikajace z udziatu w szkoleniu to
m.in.:

-Nabycie umiejetnosci przygotowywania projektow.

-Nabycie umiejetnosci zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem.

-Dostrzeganie réznic w prowadzeniu inwestycji systemami: zadaniowym, zadaniowo - zleceniowym, obiektowym.

-Dostrzeganie punktéw krytycznych w projektach.

-Reagowanie na symptomy niekorzystnych zmian zachodzacych w projektach.

Metodologia:

- lepsze poznanie siebie,

- wzmochienie poczucia wiasnej wartosci,

- budowanie pozytywnych relacji opartych na wyrazaniu siebie i szacunku dla innych,

- wieksza sprawnos¢ asertywnego zachowania w relacjach ze wspétpracownikami, podwtadnymi, przetozonymi, klientami,
- tatwiejsza realizacja wtasnych celéw i planéw oraz skuteczniejsze zarzadzanie czasem,

- zycie zgodnie z wtasnymi oczekiwaniami.

Program szkolenia:

. WPROWADZENIE DO WARSZTATOW SZKOLENIOWYCH.
Powitanie uczestnikdw - zasady, przerwy, wzajemne poznanie sie.
Identyfikacja oczekiwan i doswiadczenia uczestnikéw.
Przedstawienie gtéwnych celdéw i agendy szkolenia.

Il. WPROWADZENIE DO ZARZADZANIA PROJEKTAMI.

Definiowanie gtéwnych poje¢ w zarzadzaniu projektem.

Cykl zycia projektu.

Analiza srodowiska i udziatowcow.

Gtéwne czynniki wptywajgce na rezultaty projektu.

Obowigzki kierownika projektu i cztonkéw zespotu.

Struktura organizacyjna projektu - przyktady réznych rozwigzah w administracji publicznej.
Gtéwne putapki i typowe btedy w realizacji projektéw.

I1l. PROCESY ZARZADZANIA PROJEKTAMI.
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Grupa proceséw rozpoczecia projektu.
Grupa proceséw realizacji.

Grupa proceséw monitorowania i kontroli.
Grupa proceséw zamkniecia projektu.

IV. OBSZARY WIEDZY O ZARZADZANIU PROJKETAMI.
Zarzadzanie integracjg projektu.

Zarzadzanie zakresem w projekcie.

Zarzadzanie czasem w projekcie.

Zarzadzane kosztami w projekcie.

Zarzadzanie jakoscig w projekcie.

Zarzadzanie zasobami ludzkimi w projekcie.

Zarzadzanie komunikacjg w projekcie.

Zarzadzanie ryzykiem w projekcie.

Zarzadzanie zamdwieniami w projekcie.

V. INICJACJA PROJEKTU.

Zrozumienie roli kierownictwa wyzszego szczebla.

Wybor projektéw w Administracji Publicznej.

Opracowanie celéw projektu.

Formuta realizacyjna projektu.

Uzasadnienie biznesowe (powody realizacji przedsiewziecia).
Okreslanie wymagan realizacyjnych.

Opracowanie karty projektu i planu projektu.

VI. PLANOWANIE PROJEKTU - ZAKRES, BUDZET, CZAS.
Planowanie zakresu.

Struktura podziatu pracy (WBS):

Tworzenie struktury podziatu pracy.

Metoda sciezki krytycznej.

Wykres Gantta.

Uwzglednianie czynnosci zarzadczych i zarzadzania ryzykiem w planie i harmonogramie.
Bilansowanie zasobdéw.

Definiowanie produktéw projektu:

Zarzadzanie wytwarzaniem produktéw projektu.

Technika planowania opartego na produktach.

Struktura podziatu produktéw projektu.

Diagram nastepstwa produktow.

Szacowanie budzetu i czasu realizacji- przeglad gtéwnych technik.
Macierz kompromiséw projektowych.

Opracowanie Planu Projektu.

Planowanie zarzadzania ryzykiem.

Planowanie zamoéwien.

Planowanie jakosci.

VIl. WYKORZYSTANIE TECHNIK ALOKAC]JI | ESTYMAC)I WYKORZYSTANIA ZASOBOW W PROJEKTACH.
Omowienie elementéw zwigzanych z monitorowaniem i kontrolg kosztdéw projektu.

Przedstawienie gtéwnych technik szacowania zasobéw w projektach.

Podziat kosztéw w projektach i metodyki ich szacowania.

Uwzglednienie ograniczen i bilansowanie zasobéw.

VIIl. EFEKTYWNE ZARZADZANIE WYMAGANIAMI W PROJEKCIE.

Jak powinny wyglada¢ dobre wymagania? - Technika MOSCOW.

Uzasadnienie biznesowe: definiowanie podstawowych parametréw, potrzeb i celéw biznesowych projektu.
Kierowanie procesem uzgadniania i spetniania wymagan.

IX. ZARZADZANIE ZESPOLEM | KOMUNIKACJA.
Plan komunikacji - gtéwne zasady jego opracowania.
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Struktura Organizacyjna Projektu.

Macierz obowigzkdéw.

Identyfikacja zakresu informacyjnego dla interesariuszy projektu.
Elementy przywddztwa dla Kierownika Projektu i Zespotu Projektowego.

X. MONITOROWANIE | REALIZACJA PROJEKTU.

Plany bazowe i ich wykorzystanie przez zespdt projektowy.

Ksztattowanie zespotu projektu - czyli jak osiggng¢ zaplanowane rezultaty.
Zarzadzanie zmianami i ich wptyw na kryteria sukcesu.

Sprawozdawczos¢ wykonania - monitoring realizacji projektu.

Ocena i monitorowanie wykonania zakresu projektu.

Zarzadzanie zagadnieniami i zmianami w projekcie.

Xl. ZARZADZANIE RYZYKIEM

Cele i korzysci zarzadzania ryzykiem.

Czym jest ryzyko, niepewnos¢, prawdopodobienstwo?

Sposoby okreslania prawdopodobienstwa.

Btedy szacowania.

Proces zarzadzania ryzykiem.

Dokumenty (produkty zarzadcze) wspierajgce zarzadzanie ryzykiem.

XIl. ROZLICZANIE | ZAMKNIECIE PROJEKTU.

Weryfikacja zakresu i akceptacja (odbior) przez klienta.
Zamkniecie administracyjne i zamkniecie kontraktéw.
Przekazanie wyciggnietych wnioskéw do przysztych projektéw.
Rozliczanie projektu i przedstawienie osiagnietych rezultatéw.

XI1l. ZAKONCZENIE SZKOLENIA - PODSUMOWANIE.
Omowienie alternatywnych metodyk zarzadzania projektami.
Literatura i certyfikacja z zakresu zarzadzania projektami.
Organizacje i instytucje zwigzane z zarzagdzaniem projektami.
Rozdanie certyfikatéw uczestnictwa w szkoleniu.
Zakonhczenie szkolenia.

Informacje organizacyjne:

Harmonogram zajec

- szkolenie trwa 2 dni (tacznie 12h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotaczajgc do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujgc urzagdzenie z dostepem do internetu
- zajecia odbywaja sie w godzinach 09.30-15.30 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien |
G0dz.09:00-10.30-szkolenie
G0dz.10:30 -10.40 -przerwa
Godz. 10.40-12.00 -szkolenie
G0dz.12.00-12.15 -przerwa
Go0dz.12:15-13.30 -szkolenie
G0dz.13.30-13.40 -przerwa
G0dz.13.40-15.00 -szkolenie
Dzien Il
G0dz.09:00-10.30-szkolenie
G0dz.10:30 -10.40 -przerwa
Godz. 10.40-12.00 -szkolenie
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G0dz.12.00-12.15 -przerwa
G0dz.12:15-13.30 -szkolenie
G0dz.13.30-13.40 -przerwa
G0dz.13.40-15.00 -szkolenie

Inwestycja:

Cena szkolenia dla 1 osoby wraz zakwaterowaniem na 1 dobe w pokoju 1-osobowym ze $niadaniem i kolacjg: 1840 zt netto (+23%
Vat)

Szkolenie otwarte:

Cena: 1590.00 zt/netto

Cena szkolenia otwartego obejmuje:

- udziat w profesjonalnym szkoleniu prowadzonym przez eksperta IIST;

- komplet materiatéw szkoleniowych;

- dyplom ukonczenia szkolenia;

- pomoc trenera w ramach konsultacji poszkoleniowych.

- zakwaterowanie w pokoju 2-osobowym na 1 dobe wraz z petnym wyzywieniem.

Zgtoszenie:

Aby zgtosi¢ ched uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST nalezy
wypetni¢ formularz zgtoszenia, a nastepnie po jego uzupetnieniu odesta¢ faksem (61 666 15 66) lub mailem (biuro@iist.pl) albo
wypetni¢ formularz zgtoszenia online. Na podstawie przestanych informacji skontaktujemy sie z Panstwem, aby potwierdzic¢
Panstwa uczestnictwo w wybranym wydarzeniu oraz przekaza¢ pozostate informacje organizacyjne.

Kontakt:

KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Miedzynarodowy Instytut
' Szkolen Specjalistycznych

Jestesmy do Panstwa dyspozycji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37

60-750 Poznan

tel.(61) 307 01 49

fax. (61) 666 15 66

e-mail biuro@iist.pl

www.iist.pl

Zachecamy do wspétpracy z Miedzynarodowym Instytutem Szkolen Specjalistycznych IIST, poniewaz:
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http://www.szkoleniaiist.com.pl/formularz-zgloszenia

- dazymy do spetnienia wszystkich potrzeb naszych Klientéw w zakresie najwyzszych standardéw szkoleniowych;

- oferujemy niedrogie i autorskie szkolenia, dostarczane przez profesjonalnych treneréw;

- realizujemy szkolenia w kameralnych grupach aby zagwarantowa¢ Panstwu mozliwo$¢ zdobycia cennej i praktycznej wiedzy na
podstawie interesujgcych warsztatéw i ¢wiczen;

- nieustannie ulepszamy sprawdzone metody dydaktyczne podnoszacych jakos¢ oferowanych ustug;

- podczas szkolen wprowadzamy motywujgcg atmosfere gwarantujgca osigganie wysokich wynikéw;

- uczestnikom naszych warsztatéw i seminariéw oferujemy profesjonalne doradztwo oraz bezptatne konsultacje poszkoleniowe.

Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST
ul. Wyspianskiego 14/37, 60-750 Poznan
l l ST tel. 61/3070149 fax. 61/6661566
biuro@iist.pl, NIP 777-315-06-27
www.iist.pl
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