Miedzynarodowy Instytut
l Szkolen Specjalistycznych

Akademia zamodwien publicznych - praktyczny szkolenie od podstaw dla oséb rozpoczynajacych
prace z ustawa Prawo zamodwien publicznych. 3-dniowe warsztaty szkoleniowe dla Zamawiajacych i
Wykonawcow.

Data rozpoczecia Data zakonhczenia Miejsce
2026-09-09 2026-09-11 Szkolenie online 2790.00 zt
2026-11-04 2026-11-06 Szkolenie online 2790.00 zt
2026-12-21 2026-12-23 Szkolenie online 2790.00 zt
2027-02-22 2027-02-24 Szkolenie online 2790.00 zt
2027-04-12 2027-04-14 Szkolenie online 2790.00 zt
2027-06-07 2027-06-09 Szkolenie online 2790.00 zt
2027-08-02 2027-08-04 Szkolenie online 2790.00 zt
2027-10-04 2027-10-06 Szkolenie online 2790.00 zt
2027-12-20 2027-12-22 Szkolenie online 2790.00 zt

Grupa docelowa:

- Pracownicy administracji rzgdowej i samorzadowej rozpoczynajacy prace z ustawg Prawo zamdwien publicznych.

- Pracownicy jednostek sektora finanséw publicznych odpowiedzialni za przygotowanie i prowadzenie postepowan.

- Osoby zatrudnione w spétkach komunalnych oraz jednostkach organizacyjnych sektora publicznego.

- Pracownicy uczelni, instytutéw badawczych, szpitali oraz innych podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy PZP.
- Pracownicy przedsiebiorstw zainteresowanych udziatem w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych.

- Witasciciele firm oraz osoby przygotowujgce oferty dla sektora publicznego.

- Specjalisci ds. sprzedazy, administracji, zakupéw oraz ofertowania.

- Osoby rozpoczynajgce prace w dziatach zamdwien publicznych.

- Pracownicy biur projektéw realizujgcych przedsiewziecia finansowane ze Srodkéw publicznych.

- Osoby planujace zmiane Sciezki zawodowej i zdobycie kompetencji w obszarze zamdwien publicznych.

- Wszystkie osoby zainteresowane zdobyciem praktycznej wiedzy z zakresu stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Cel szkolenia:

1. Zdobycie kompleksowe] wiedzy dotyczacej zasad funkcjonowania systemu zaméwien publicznych oraz praktycznego
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Poznanie najwazniejszych obowigzkéw Zamawiajgcych i Wykonawcéw na wszystkich etapach postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.

3. Nabycie umiejetnosci prawidtowego przygotowania i prowadzenia postepowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
aktualng praktyka.

4. Zrozumienie podstawowych poje¢, zasad oraz procedur obowigzujgcych w zaméwieniach publicznych.

5. Zdobycie praktycznej wiedzy dotyczacej przygotowywania dokumentacji postepowania oraz dokumentéw sktadanych przez
wykonawcéw.

6. Poznanie zasad szacowania wartosci zamowienia oraz wyboru wtasciwego trybu udzielania zamdwien.
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7. Rozwiniecie umiejetnosci prawidtowego formutowania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert.
8. Nabycie kompetencji w zakresie badania i oceny ofert oraz podejmowania prawidtowych decyzji podczas prowadzenia
postepowania.
9. Poznanie zasad komunikacji elektronicznej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami.
10. Zdobycie wiedzy dotyczacej zawierania, realizacji oraz zmian uméw w sprawie zamdwienia publicznego.
11. Poznanie najczesciej wystepujacych btedéw popetnianych przez poczatkujacych uczestnikéw rynku zamdwien publicznych oraz
sposoboéw ich unikania.
12. Przygotowanie uczestnikéw do samodzielnego wykonywania obowigzkéw zwigzanych z udzielaniem lub ubieganiem sie o
zamoéwienia publiczne.
13. Rozwijanie umiejetnosci praktycznego stosowania przepiséw poprzez analize przyktadéw, ¢wiczen oraz studidow przypadkow.
14. Podniesienie kompetencji zawodowych zgodnie z wymaganiami rynku pracy oraz potrzebami instytucji publicznych i
przedsiebiorcéw.

Korzysci dla uczestnikéw:

- Uczestnicy poznajg caty proces udzielania zamoéwien publicznych od momentu planowania postepowania do zawarcia i realizacji
umowy.

. Zdobeda praktyczne umiejetnosci niezbedne do samodzielnego prowadzenia podstawowych czynnosci w postepowaniach o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

- Naucza sie poprawnie interpretowad najwazniejsze przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

- Beda potrafili przygotowa¢ podstawowa dokumentacje postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

- Poznaja obowigzki i prawa zarédwno Zamawiajacych, jak i Wykonawcéw.

- Naucza sie identyfikowad najczesciej popetniane btedy oraz minimalizowac ryzyko naruszenia przepiséw.

- Zwiekszg pewnos¢ podczas udziatu w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego.

- Nabeda umiejetnos¢ prawidtowego przygotowywania ofert oraz oceny ofert.

- Poznaja praktyczne rozwigzania stosowane podczas prowadzenia postepowan.

. Zdobeda wiedze pozwalajaca ogranicza¢ ryzyko odwotan, uniewaznien oraz nieprawidtowosci.

- Otrzymajg praktyczne wskazéwki wynikajgce z doswiadczen ekspertéw oraz analizy rzeczywistych przypadkéw.

- Rozwing kompetencje wymagane na stanowiskach zwigzanych z zaméwieniami publicznymi zaréwno w sektorze publicznym, jak i
prywatnym.

- Uporzadkuja wiedze i zyskaja gotowos¢ do samodzielnej pracy z ustawg Prawo zamdéwien publicznych.

- Wezma udziat w licznych ¢wiczeniach praktycznych, analizach dokumentéw oraz dyskusjach wspierajacych utrwalenie zdobytej
wiedzy.

Metodologia:

Szkolenie stacjonarne:

Zajecia sq prowadzone metodg warsztatowa opartg na aktywizacji uczestnikdw szkolenia poprzez prace w matych grupach,
dyskusje na forum grupy oraz ¢wiczenia, studia przypadkdéw, scenki rodzajowe, prace indywidualng, symulacje i mini- wyktady z
omoéwieniem przyktadéw z zycia i prezentacjg multimedialng. Przedmiotem zaje¢ sg realne trudnosci uwzgledniajgce specyfike
danej branzy oraz potrzeby i mozliwosci 0séb bioracych udziat w warsztatach. Uczestnicy ucza sie poprzez doswiadczenie ¢wicza
rézne sytuacje, majg mozliwos¢ konsultacji indywidualnych. Nauka poprzez kreatywnos¢, elastycznosc i osobiste doswiadczenia
jest najskuteczniejszg forma zdobywania nowych umiejetnosci.

DLACZEGO WARTO UCZESTNICZYC W SZKOLENIU ORGANIZOWANYM PRZEZ IIST?

- kompetentny wyktadowca - praktyk;

- ciekawa forma prowadzenia zaje¢;

- mozliwos¢ skorzystania z indywidualnych konsultacji po szkoleniu;

- udziat w szkoleniach otwartych to duzo wiecej niz poddanie sie procesowi szkoleniowemu - to niepowtarzalna mozliwos¢ wymiany
doswiadczen z ciekawymi, nierzadko inspirujgcymi ludzmi a takze asumpt do nawigzania nowych, owocnych kontaktéw
zawodowych.
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Szkolenie online:

» wygodna forma szkolenia - wystarczy dostep do urzadzenia z internetem (komputer, tablet, telefon), stuchawki lub gtosniki i
ulubiony fotel

* szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie w wirtualnym pokoju konferencyjnym i kameralnej grupie uczestnikéw

* bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajecia "na zywo" - widzisz go i styszysz

* pokaz prezentacji, ankiet i ¢wiczen widzisz na ekranie swojego komputera w czasie rzeczywistym.

* podczas szkolenia Trener aktywizuje uczestnikdw zadajac pytania, na ktére mozna odpowiedzie¢ w czasie rzeczywistym

* otrzymujesz certyfikat wydany przez jedna z wiodacych firm szkoleniowych w Polsce

* masz dostep do konsultacji poszkoleniowych w formie e-mail do 4 tygodni po zrealizowanym szkoleniu

* otrzymujesz indywidualng karte rabatowa upowazniajaca do 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia stacjonarne i online
organizowane przez lIST.

Program szkolenia:

| Program szkolenia stanowi prawnie chroniona wtasnos¢ intelektualna, a jego przetwarzanie, rozpowszechnianie
lub korzystanie z niego bez wiedzy i zgody autora jest zabronione. |

Dzien |

. Cele i zasady funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych oraz znaczenie ustawy Prawo zaméwien publicznych.
. Podstawowe pojecia stosowane w zaméwieniach publicznych.

. Zasady udzielania zaméwien publicznych oraz odpowiedzialnos$¢ uczestnikéw postepowan.
. Podmioty zobowigzane do stosowania ustawy PZP.

. Zamawiajacy i Wykonawca - prawa, obowigzki oraz odpowiedzialnosc.

. Planowanie zaméwien publicznych oraz przygotowanie postepowania.

. Szacowanie wartosci zaméwienia wraz z praktycznymi przyktadami.

. Progi stosowania ustawy oraz zamdwienia wytgczone spod jej stosowania.

. Wybor wtasciwego trybu udzielania zaméwienia publicznego.

. Dokumentacja postepowania oraz najwazniejsze dokumenty Zamawiajacego.

. Opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z przepisami PZP.

. Zasady tworzenia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

. Podstawy wykluczenia Wykonawcdw oraz przestanki odrzucenia ofert.

. Elektroniczna komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Analiza przyktadowej dokumentacji postepowania.

. Cwiczenia praktyczne dotyczace przygotowania podstawowych dokumentéw.

. Podsumowanie dnia wraz z omdwieniem najczesciej popetnianych bteddw.
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Dzien Il

. Przygotowanie Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawcdw.

. Wyjasnienia tresci SWZ oraz modyfikacja dokumentacji.

. Skfadanie, otwarcie oraz badanie ofert.

. Uzupetnianie dokumentdéw i wezwania kierowane do Wykonawcéw.

. Poprawianie omytek w ofertach.

. Kryteria oceny ofert oraz ich prawidtowe stosowanie.

. Ocena ofert krok po kroku.

. Razaco niska cena oraz sposob jej weryfikacji.

. Wybdr najkorzystniejszej oferty.

. Informowanie uczestnikéw postepowania o czynnosciach Zamawiajgcego.
. Uniewaznienie postepowania oraz jego skutki.

. Srodki ochrony prawnej - podstawowe informacje dla poczatkujacych.
. Cwiczenia praktyczne dotyczace oceny ofert.

. Analiza rzeczywistych przyktadéw postepowan.

. Najczesciej wystepujace btedy Zamawiajacych i Wykonawcéw.
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17. Podsumowanie zdobytej wiedzy z drugiego dnia szkolenia.
Dzien Ill

. Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

. Obowigzkowe elementy umowy oraz najwazniejsze postanowienia.

Zmiany umowy zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych.

. Realizacja i nadzorowanie wykonania umowy.

. Obowigzki Zamawiajgcego po zawarciu umowy.

. Obowigzki Wykonawcy podczas realizacji zaméwienia.

. Dokumentowanie przebiegu realizacji zamdéwienia.

. Kontrola zaméwien publicznych oraz odpowiedzialnos¢ za naruszenia.

. Najczestsze nieprawidtowosci wykazywane podczas kontroli.

. Odpowiedzialnos¢ oséb uczestniczacych w postepowaniu.

. Dobre praktyki organizacji procesu zakupowego.

. Praktyczne wskazéwki utatwiajgce rozpoczecie pracy z ustawg PZP.

. Kompleksowa analiza przyktadowego postepowania od planowania do zawarcia umowy.

. Warsztaty obejmujace rozwigzywanie praktycznych probleméw uczestnikéw.

. Omowienie najwazniejszych zmian i aktualnych kierunkéw rozwoju systemu zaméwien publicznych.
. Powtérzenie kluczowych zagadnien oraz przygotowanie do samodzielnej pracy z ustawa.

. Podsumowanie szkolenia, sesja pytan i odpowiedzi oraz wskazanie dalszych Zrédet rozwoju kompetenciji.

Informacje organizacyjne:

Szkolenie online:
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Na kilka dni przed terminem wydarzenia skontaktujemy sie z Pahstwem aby zapyta¢ o Panstwa oczekiwania, dotychczasowe
doswiadczenia i umiejetnosci, co pozwoli nam na czesciowe dopasowanie programu szkolenia do Panstwa potrzeb.

Harmonogram zajec

- szkolenie trwa 3 dni (tacznie 18h) i mozesz w nim uczestniczy¢ z dowolnego miejsca dotaczajgc do wirtualnego pokoju
konferencyjnego wykorzystujgc urzgdzenie z dostepem do internetu
- zajecia odbywaja sie w godzinach 9.00-15.00 kazdego dnia wedtug harmonogramu:

Dzien |

G0dz.09:00-09.10 - PRE TEST walidacja ustugi

G0dz.09:10-10.30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
G0dz.10:30-10.50 - przerwa

G0dz.10.50-12.00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
G0dz.12.00-12.20 - przerwa

Godz.12:20-13.30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
Go0dz.13.30-13.50 - przerwa

Godz.13.50-15.00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)

Dzien Il

G0dz.09:00-10.30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
G0dz.10:30-10.50 - przerwa

G0dz.10.50-12.00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
Go0dz.12.00-12.20 - przerwa

Godz.12:20-13.30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
Godz.13.30-13.50 - przerwa

Godz.13.50-15.00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)

Dzien Il
G0dz.09:00-10.30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
G0dz.10:30-10.50 - przerwa
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G0dz.10.50-12.00 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
G0dz.12.00-12.20 - przerwa

G0dz.12:20-13.30 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspotdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
G0dz.13.30-13.50 - przerwa

G0dz.13.50-14.40 - szkolenie (rozmowa na zywo, wspoétdzielenie ekranu, ¢wiczenia)
Godz. 14.40 - 14:50 - POST TEST walidacja ustugi

Inwestycja:

Szkolenie on-line
2790.00 zt netto (+23% VAT)

Dla jednostek budzetowych finansujacych udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze Srodkéw publicznych stawka
podatku VAT = zw.

Cena zawiera:

- uczestnictwo w szkoleniu on-line,

- materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

- renomowany certyfikat potwierdzajacy ukonczenie szkolenia (w wersji elektronicznej lub papierowej),

- konsultacje poszkoleniowe

- 10% znizki na wszystkie kolejne szkolenia otwarte i on-line organizowane przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen
Specjalistycznych IIST.

Zgtoszenie:

Aby zgtosi¢ ched uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST nalezy
wypetni¢ formularz zgtoszenia, a nastepnie po jego uzupetnieniu odesta¢ faksem (61 666 15 66) lub mailem (biuro@iist.pl) albo
wypetni¢ formularz zgtoszenia online. Na podstawie przestanych informacji skontaktujemy sie z Pahstwem, aby potwierdzi¢
Panstwa uczestnictwo w wybranym wydarzeniu oraz przekaza¢ pozostate informacje organizacyjne.

Kontakt:

KONTAKT Z ORGANIZATOREM

Miedzynarodowy Instytut
' Szkolen Specjalistycznych

Jestesmy do Panstwa dyspozycji od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.
Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST

ul. Wyspianskiego 14/37

60-750 Poznan

tel.(61) 307 01 49

fax. (61) 666 15 66

e-mail biuro@iist.pl

www.iist.pl

Zachecamy do wspétpracy z Miedzynarodowym Instytutem Szkolen Specjalistycznych IIST, poniewaz:

Miedzynarodowy Instytut Szkoleh Specjalistycznych IIST
Akademia zamdwien publicznych - praktyczny szkolenie od podstaw dla 0séb rozpoczynajgcych prace z ustawg Prawo zaméwien publicznych. 3-dniowe warsztaty szkoleniowe dla
Zamawiajacych i Wykonawcow.
Strona: 5z 6


http://www.szkoleniaiist.com.pl/formularz-zgloszenia

- dazymy do spetnienia wszystkich potrzeb naszych Klientéw w zakresie najwyzszych standardéw szkoleniowych;

- oferujemy niedrogie i autorskie szkolenia, dostarczane przez profesjonalnych treneréw;

- realizujemy szkolenia w kameralnych grupach aby zagwarantowa¢ Panstwu mozliwo$¢ zdobycia cennej i praktycznej wiedzy na
podstawie interesujgcych warsztatéw i ¢wiczen;

- nieustannie ulepszamy sprawdzone metody dydaktyczne podnoszacych jakos¢ oferowanych ustug;

- podczas szkolen wprowadzamy motywujgcg atmosfere gwarantujgca osigganie wysokich wynikéw;

- uczestnikom naszych warsztatéw i seminariéw oferujemy profesjonalne doradztwo oraz bezptatne konsultacje poszkoleniowe.

Miedzynarodowy Instytut Szkolen Specjalistycznych IIST
ul. Wyspianskiego 14/37, 60-750 Poznan
l l ST tel. 61/3070149 fax. 61/6661566
biuro@iist.pl, NIP 777-315-06-27
www.iist.pl
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